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Linhas de Acao — 2012 - 2016

O Grupo definiu linhas de acao diferenciadas com o propdsito de concretizar os
objetivos estratégicos :

. Diagnodstico relativo aos sistemas de informagao nos museus portugueses;
. Metodologias e procedimentos a utilizar pelos profissionais nos museus;

. Constituicao de um centro de documentacao virtual,

. Seminarios, conferéncias e encontros;

. Promocao e divulgacao da atividade do GT-SIM.
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Metodologias e procedimentos nos sistemas de informac¢ao dos
museus

Equipa de coordenacao: Filipa Medeiros, Cristina Cortés, Alexandre Matos

1.Representacao da informacao e os sistemas de organiza¢ao do
conhecimento nos museus.

2.Tradug¢ao do documento Cataloguing Cultural Objects (CCO).
Norma desenvolvida pela VRA - Visual Resources Association, em 2006.

3. Traducao de guias técnicos, conjunto de orientagoes e
aconselhamento para a implementa¢ao da norma SPECTRUM na gestao
das cole¢Oes de museus.
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Traducgao de guias técnicos, conjunto de orientagcoes e aconselhamento
para a implementacao da norma SPECTRUM na gestao das colegoes de
museus.

Coordenacao: Alexandre Matos

O principal objectivo desta linha é criar (traduzindo das versdes inglesas) um
conjunto de guias técnicos que sirvam como orientacao da
implementacao da norma SPECTRUM no contexto Portugués.

A norma SPECTRUM, agora traduzida para portugués, € acompanhada na sua
versao original por um conjunto de “guidelines” os SPECTRUM Advices
gue auxiliam os museus e profissionais de documentacao na
implementacao dos procedimentos SPECTRUM no dia-a-dia do trabalho
de documentacao e gestao de colecdes.

Foram traduzidos e adaptados ao contexto legal e profissional nacional os
documentos relativos aos procedimentos primarios do SPECTRUM.
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* Norma publicada em 23 de Agosto de
2014:

Spectrum 4.0
— Secretaria de Cultura do Estado de . Padrioparagestio
S30 Paulo: Museu da Imigragio, doReino o
Museu do Café, Pinacoteca do (Collections Trust)

Estado de Sao Paulo;

— Museu da Ciéncia da Universidade
de Coimbra;

* Disponivel em http://spectrum-
pt.org/spectrum-pt-norma/

* Necessario um registo dos COLEGAD GESTAO £ DOCUMENTAGAD DE ACERVOS:
utilizadores; |

e Usem e enviem comentarios via MG oo @i prvoTeCy
website do projeto SPECTRUM PT.
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Pré-entrada

. Entrada de objetos

. Empréstimos (Entrada)

. Empréstimos (Saida)

. Incorporacéo/Aquisicéio

. Controlo de inventario

. Controlo de localizacéo e movimentos

. Transporte

. Catalogacéo

. Estado e verificacdo técnica

. Conservacao e cuidado de coleg¢des

Gestdo de riscos

Seguro e indemnizagoes

Controlo de Avaliagbes

Auditoria

Gestao de direitos

Utilizacdo das colecdes

Saida de objectos

Perda e danos

Desincorporacdo e abate

Documentacdo retrospetiva

21 procedimentos — 8 primérios que sdo utilizados no sistema de acreditacdo de museus no Reino Unido

sistemas de informacdo em museus - -
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Entidades envolvidas no processo Procedimentos relacionados

Descricao passo a passo do processo Requisitos de informacao do procedimento
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* Metodologia de trabalho

— Traducao em bruto de cada um dos guias técnicos:
* Distribuido por todos os membros participantes;
* Traducao da norma em Portugués do Brasil;
* Adaptacao ao contexto portugués;
— Adaptacao a realidade e contexto portugués:
* Centrado na coordenacao;

* Decisao sobre exclusdoes e novo texto ou notas;

— Formatacao;

— Publicacao. T s~



Equipa de trabalho:
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Alexandre Matos Spectrum 4.0
| Padrdo para gestio
Ana Braga de colecdes de museus
do Reino Unido
Catarina Serafim (Collections Trust)

Cristina Cortés

Eugénia Correia

Juliana Rodrigues Alves
Leonor Calvao Borges
Olga Silva

COLEGAO GESTAO E DOCUMENTAGAO DE ACERVOS:
TEXTOS DE REFERENCIA

Paula Moura
Paula Aparicio MRS wovcvvncin @ i prvicoweos

Rafael Antonio
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Catalogacgado
Introducdo

A Calalogagdo & a representagio de lodas as informagies primdrias sobre os objelos de uma colegio.
Sa0 armazenadas em regislos. Estes podem estar disponiveis numa base de dados, num ficheiro manual
de fichas ou em folhas soltas. Esses registos consttuem o “catdlogo da colegao®. Por norma, cada objelo
corresponde a um registo.

A informagao guardada em cada regislo & apresentada através de campos ou unidades de informagia.
Cada elemento descritivo de informagdo, como sdo os casos da dala de predugde de um objelo ou ainda
de seu proprieldrio, sio apresentadas em campos separades. Os registos poder-se-So apresentar numa
gavela, num caldloge manual de fichas, ou num regislo de enlrada de um compulador. Quando as
mfo'ma:;ées a0 represenladas nesses campos, eslas devemn ser escrilas de forma consislente, para
olimizar a construgio dos indices: informagao estruturada permite criar indices com facilidade, em ambos
sislemas, manual @ compuladorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ondem de insergio
e, guando necessara, a ponluagdo. A uniformizagio dos dados a inserir ¢ conhecida por “controlo da
terminalogia’.

Porque a fazemos?

Catalogagac & um procedimenta primano da norma SPECTRUM e um requisito para o sislema de
Acreditagio de Museus do Reino Unida. Permite ao musew:
+ O armazenamenlo da informagie: o caldlego permite lanlo o acesse como a salvaguarda em
seguranga da informagfo sobre cada objeto da colegio;
+ Aacessibilidade da informagdo: a informagdo apresenta-se estrulurada no catélogo, de forma que
que possa ser pesquisada de forma facil e segura.

A morma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que:
Ainformagdo oblida pelo processe de calalogagio deverd:
+ Proporcionar um nivel de descrgo suficiente para permitr a identificacdo de um objete ou ufm
grupe de objelos e permitr diferencid-los de outros objelos similares;
# Permilir dispor de um arguivo historco relacionade com um objeto ou um conjunto de referéncias
cruzadas para as fontes onde a informagdo sobre esse objeto fai relirada e possa ser encontrada;
+  Ser mantida num sislema, cujas funcionalidades de recuperagio da informagio permitam o
acesso uliizande indices, pesquisa por palavra solla, ele.

MUSEUDACIENCIA

O
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Publicacao dos Guias Técnicos

O resultado final deste trabalho de
traducao e adaptacao dos SPECTRUM
Advices sera publicado, no ambito da
parceria entre a BAD e o Museu da
Ciéncia da Universidade Coimbra, na
pagina do projecto SPECTRUM PT
(www.spectrum-pt.org) e na pagina
da BAD (www.bad.pt) tendo como
principal objetivo a sua partilha e
utilizacao no ambito da
implementacago da norma nos
sistemas de informacao dos museus
portugueses.

siatemas de Informagho em museus - h
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Catalogacdo
Introducdo

A Calalogagdo & a representagio de lodas as informagbes primdrias sobre os objelos de uma colegia.
Sao armazenadas em regislos. Estes podem estar disponiveis numa base de dadoes, num ficheire manual
de fichas ou em folhas soltas. Esses registos constituem o “catdlogo da colegdo®. Por norma, cada objelo
corresponde a um registo.

A informagao guardada em cada regislo & apresentada através de campos ou unidades de informagao.
Cada elemento descritive de informagdo, como sdo os easos da data de produgie de um objelo ou ainda
de seu proprietdrio, sho apresentadas em campos separades. Os registos poder-se-So apresentar numa
gaveta, num caldloge manual de fichas, ou num regislo de enlrada de um compulador. Quando as
mfo'mag.ﬁes 30 representadas nosses campos, eslas devem ser escrilas de ferma consislente, para
olimizar a construgao dos indicas: informagao estruturada permile criar indices com facilidade, em ambos
sislemas, manual @ computadorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ordem de insergio
e, guando necessara, a pontuagdo. A uniformizagio dos dados a inserir & conhecida por “controlo da
terminalogia®.

Porgue a fazemaos?

Calalogagas ¢ um procedimento primano da norma SPECTRUM e um requisilo para o sistema de
Acreditagio de Museus do Reino Unido. Permite ao musew:
« O armazenamenlo da infermagio: o catdlego pemnile lanlo o acesse como a salvaguarda em
seguranga da informagfo sobre cada objeto da colegia;
+ Aacessibiidade da informagdo: a informagde apresenla-se estruturada no catdlogo, de forma que
que possa ser pesquisada de forma facil e segura.

A norma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que:
Ainformagdo oblida pelo processo de calalogagio deverd:
» Proporcionar um nivel de descrglo suficiente para permilr a identificacdo de um objeto ou ufm
grupe de objelos e permilir diferencid-los de outros objelos similares;
# Pormitir dispor de um arquivo histonco relacionade com um objelto ou um conjunto de referéncias
cruzadas para as fontes onde a informagde sobre esse objeto fai retirada e possa ser enconlrada;
» Ser mantida num sislema, cujas funcionalidades de recuperagio da infermagio permitam o
acesso utiizande indices, pesquisa por palavra solla, els.

MUSEUDACIENCIA
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Divulgacao dos Guias Técnicos

Os guias técnicos que agora se publicam
nao pretendem ser um ponto final neste
processo. No ambito da promoc¢ao da
norma SPECTRUM e da colaboracao
existente entre a BAD e o projeto
SPECTRUM PT estao a ser equacionadas
sessoes de esclarecimento e divulgacao da
norma e a realizacdo de sessdes de
formacao sobre a sua utilizacao e
implementacao nos sistemas de
informacao em museus. Mais informacoes
serao publicadas brevemente em
www.spectrum-pt.org.

siatemas de Informagho em museus h



http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/

associagao portuguesa de
bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

Spectrum@®

.« -s00e Orientacoes

sistomas de Informagdo em museus “ 3
R R N N T R T T O e e T3S -




associacao portuquesa de
bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

Traducdo inicial feita em Portugal com as
adaptacdes necessarias ao contexto legal
Portugués;

Parceria para a presente linha de acao
entre a BAD e a Secretaria de Cultura do
Estado de Sao Paulo;

— Trabalho iniciado em 2014 mas
interrompido pela possibilidade de
parceria e publicacao com os colegas
brasileiros;

— Adaptacao dos documentos para incluir
o contexto legal aplicavel a ambos os
paises;

— Revisao da traducao pela equipa da
SEC-SP e adaptacao ao contexto legal
brasileiro;

Possibilidade de publicacao impressa e
digital no final do trabalho.

Spectrum® Collections

«es Guia técnico

Catalogagao
Introducdo

A Catalogagdo ¢ a representagio de lodas as informagbes primarias sobre os objelns de uma colegio.
S0 armazenadas em registos. Estes podem estar disponiveis numa base de dados, num ficheiro manual
de fichas ou em folhas soltas. Esses registos constituem o “catélogo da colegdo”. Por norma, cada objeto
cofresponde a um registo.

A informacdo guardada em cada registo ¢ apresentada atraves de campos ou unidades de informagda.
Cada elemento descritivo de informagée, come sfo os casos da data de produgdio de um objeto ou ainda

do seu proprietdrio, sio ap efm campos sep . Os registos pod B numa
gaveta, num catdloge manual de fichas, ou num registo de entrada de um compulador. Quando as
informagdes sao representadas nesses campos, estas devem ser escrilas de forma consislente, para
olimizar a construglio dos indices: informagao estruturada permile criar indices com facilidade, em ambos
sisternas, manual @ compuladorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ordem de insergio
e, quando necessaria, a penluagdo. A uniformizagio dos dados a inserir & conhecida por “conlrolo da
terminalogia®.

Porgue a fazemaos?

Calalogagde ¢ um procedimento primario da norma SPECTRUM e um requisito para o sislema de
Acreditagio de Museus do Reino Unido. Permite ao museu:
+ O armazenamenlo da informagdo: o catdlogo permite tanlo o acesso como a salvaguarda em
seguranga da informagao sobre cada abjeto da colegao;
+  Aacessibildade da informagia: a informagdo apresenta-se estruturada no catéloge, de forma que
que possa ser pesquisada de forma facil @ segura.

A norma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que:
Ainformagao oblida pelo processo de calalogagio devera:
+ Proporeionar um nivel de descrigio suficiente para permitr a identificagdo de um objete ou um
arupe de objelos e permitr diferencid-los de outros objelos similares;
+  Permitr dispor de um arquive histérico relacionado som um objeto ou um cenjunto de referéncias
cruzadas para as fontes onde a informagao sobre esse objelo foi relirada e possa ser enconlrada;
+ Ser manlida num sislema, cujas funcionalidades de recuperagdo da informagio permitam o
acesso ulilizande indices, pesquisa por palavra solla, ele.

MUSEUDACIENCIA - e s —
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Conclusao e perspetivas de futuro

Com o trabalho de traducdao e adaptacao dos guias técnicos de apoio a
implementacao dos 8 procedimentos primarios do SPECTRUM que agora se
apresenta, fechamos um ciclo importante e damos como atingido um dos objetivos
do GT-SIM.

O principal desafio que encontramos neste trabalho foi adaptar uma norma a uma
realidade e contexto legal especificos. No entanto, julgamos ter conseguido alcancar
um equilibrio entre aquilo que era necessario respeitar, de acordo com a norma, e as
diferencas existentes entre as realidades do Reino Unido e Portugal.

Este ciclo que agora se fecha, permite a abertura de outro, porventura mais
importante, que é o da divulgacao e utilizacao deste material pelos profissionais de
museus. Tera que ser na divulgacao e na continuidade de adaptacao de outros guias
técnicos que o GT-SIM devera concentrar os seus esforcos no futuro.
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E importante mencionar que este trabalho n3o teria sido possivel sem o apoio
voluntario de todos os participantes nesta linha de trabalho, da coordenacao do
GT-SIM e do apoio institucional da BAD e do Museu da Ciéncia da Universidade de

Coimbra.

Alexandre Matos, Ana Braga, Catarina Serafim, Cristina Cortés,
Eugénia Correia, Juliana Rodrigues Alves, Leonor Calvao Borges,
Olga Silva, Paula Moura, Paula Aparicio, Rafael Antonio

Obrigado

BAD - Grupo de Trabalho Sistemas de Informag¢do em Museus
de profissionais para profissionais




