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a) O que é, para que serve

Aplicação dos instrumentos de gestão da informação pelas entidades da 

Administração Local (AL)

Portaria n.º 112/2023

Relatório de Avaliação 

Simplificado (RAS)

Relatório de Avaliação de 

Documentação Acumulada 

(RADA)

Documentação produzida previamente à 

entrada em vigor da Portaria n.º 112/2023 

e abrangida pela Portaria n.º 412/2001 e 

alterada pela Portaria n.º 1253/2009.

(número 1 do artigo 2.º da Portaria n.º 

112/2023)

Documentação não abrangida por 

regulamento arquivístico (e pelo RAS)

(número 2 do artigo 2.º da Portaria n.º 

112/2023)

Documentação produzida a partir de 24 de 

outubro.

(artigo 5.º da Portaria n.º 112/2023 e 

número 1 do artigo 2.º do regulamento 

anexo à Portaria n.º 112/2023 )

Autarquias locais (municípios e freguesias)

Entidades intermunicipais

Associações de municípios e de freguesias 

Serviços municipalizados ou intermunicipalizados

Empresas locais  

Autarquias locais (municípios e freguesias)

Serviços municipalizados quando integrados na 

estrutura orgânica dos Municípios

Autarquias locais (municípios e freguesias)

Entidades intermunicipais

Associações de municípios e de freguesias 

Serviços municipalizados ou intermunicipalizados

Empresas locais  



Realização de 4 webinars 
“Perguntas e respostas sobre a 

Portaria n.º 112/2023” no 
primeiro trimestre de 2024

Portaria n.º 112/2023

Realização de 2 webinars 
“Esclarecimentos sobre a 
aplicação da Portaria n.º 

112/2023” em junho de 2023
Produção e atualização 

das FAQ sobre a Portaria 
n.º 112/2023

Realização de 2 sessão de 
trabalho setorial da 
Comunidade CLAV

Resposta a 
dúvidas de 

classificação

Produção e atualização das 
FAQ sobre o RAS para as 

Autarquias Locais

Apoio a mapeamentos (de 
planos de classificação, balcões 

de atendimento online…)

Reuniões de apoio técnico

Atualização da tabela anexa à Portaria 
na sua vertente de classificação e 

articulação com a Lista Consolidada

Análise de propostas de 
minutas de Autos de Eliminação 

e Autos de Entrega 

Apoio na elaboração de RADAS

Análise técnica de 
Autos de Eliminação

Resposta a dúvidas 
e questões sobre a 

Portaria 

A DGLAB no apoio à implementação e aplicação da Portaria n.º 112/2023

Apoio na elaboração do RAS 
para a Administração Local 



Webinar “Esclarecimentos sobre 
a aplicação da Portaria n.º 

112/2023” em Junho de 2023

2 sessões

480 participantes

Webinar “Perguntas e respostas 
sobre a Portaria n.º 112/2023” 
no primeiro trimestre de 2024 

(follow up das sessões 
anteriores)

4 sessões

650 participantes Vídeos das sessões disponíveis em Conhecer CLAV
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-

formacao-e-de-apoio/

Ciclo de webinares sobre a Portaria n.º 112/2023

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-formacao-e-de-apoio/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-formacao-e-de-apoio/


1ª Sessão

26 de setembro de 2024

Requisitos dos sistemas de 
informação: ponto de vista dos 

utilizadores

130 participantes online

2.ª sessão

18 de outubro de 2024
Requisitos dos sistemas de 

informação: ponto de vista das 
empresas de software

60 participantes presenciais

Conclusões da 1ª sessão
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/sessoes-de-trabalho

Ciclo de sessões de trabalho setoriais Comunidade CLAV

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/sessoes-de-trabalho/


3ª Sessão

5 de novembro de 2024

A Portaria n.º 112/2023: um ano 
depois, que balanço?”

350 participantes presenciais / online

Ciclo de sessões de trabalho setoriais Comunidade CLAV



508 respostas
(Portaria n.º 112/2023)

161 respostas 
(RAS da AL)

Dúvidas de classificação e outras questões sobre a aplicação dos instrumentos

Portaria n.º 112/2023

Relatório de avaliação simplificado (RAS)



Produção e atualização de FAQ sobre a Portaria n.º 112/2023 e o RAS para a 

Administração Local

Documentos disponíveis em Conhecer CLAV
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-

de-formacao-e-de-apoio/

Página Conhecer CLAV
Principal canal de comunicação e divulgação

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/

Newsletter CLAV
Comunicação de notícias e iniciativas sobre a 
metodologia de classificação e avaliação da 

informação

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/subscricao-de-noticias-clav/


a) O que é, para que serve

1. Processos de negócio (que não constam na tabela de seleção da Portaria n.º 112) que já foram adicionados aos Planos de Classificação por entidades da AL

Atualização do Plano de classificação e articulação com a Lista Consolidada

2. Processos de negócio (que constam na tabela de seleção da Portaria n.º 112) em que já foi adicionada (completada) informação relativa à natureza de 
intervenção por parte das entidades da AL

Código e título do PN Entidade proponente
Dono Participante 

150.10.703 – Consulta pública de interessados X X DGLAB

300.10.011 – Transação e transmissão de bens e serviços críticos e de defesa e segurança X X CM Évora

300.20.401 – Delegação de serviços públicos X X CM Sertã

350.10.202 – Liquidação de contribuição especial X CM Évora

400.10.057 – Registo de denominação de instituição ou estabelecimento de ensino X CM Silves

450.20.001 – Reconhecimento de pessoas coletivas de utilidade pública X GTIA-CLAV

500.10.304 - Controlo oficial por colheita de amostra X X GTIA-CLAV e DGLAB

800.20.001 –  Realização de estudos de investigação básica X CM Tavira 

Código e título do PN Entidade proponente
Dono Participante 

150.10.001 – Definição de políticas globais X CM Sertã 



a) O que é, para que serve

1. Entidade da AL apresenta à DGLAB uma proposta fundamentada de alteração da Lista Consolidada; 

2. DGLAB analisa o pedido e introduz a alteração na Lista Consolidada; 

3. DGLAB comunica à entidade da AL a alteração; 

4. Entidade da AL introduz a alteração no plano de classificação.  

Atualização do Plano de classificação e articulação com a Lista Consolidada

As alterações introduzidas são válidas apenas para a classificação da informação / documentação. 

Para efeitos de avaliação, as entidades têm de esperar pela atualização da Portaria, conforme 

disposto no artigo 18.º do regulamento arquivístico.



a) O que é, para que serve

19 processos de negócio 
com títulos diferentes

5 processos de negócio 
com códigos diferentes

23 processos de negócio 
com diferenças no campo 

descrição

1 processo de negócio 
com quartos níveis

1 processo de negócio com os 
campos PCA e forma de 

contagem do PCA diferentes

muitos novos processos 
de negócio na LC…

…

Diferenças entre a tabela anexa 
Portaria n.º 112/2023 e a Lista 

Consolidada



a) O que é, para que serve

DGLAB: próximos passos

➢ Continuar a apoiar as entidades e o desenvolvimento da Comunidade CLAV.

➢ Canais de comunicação: Newsletter CLAV e site Conhecer CLAV. 

➢ No final do ano de 2024, envio de ofício-circular às entidades da 

Administração Local a comunicar as atualizações do plano de classificação e 

alertar para as alterações à Lista Consolidada. 

➢ A partir de 2025, início do trabalho de atualização dos valores da tabela de 

seleção, anexa à Portaria n.º 112/2023, juntamente com municípios, grupos de 

trabalho e redes.

➢ A atualização será efetuada através da publicação de nova Portaria.



a) O que é, para que serve

clav@dglab.gov.pt

Estamos disponíveis para as mudanças e os desafios da implementação 

da Portaria n.º 112/2023.

Contem connosco!
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