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Aplicacao dos instrumentos de gestao da informacao pelas entidades da

Relatorio de Avaliacao de
Documentacao Acumulada
(RADA)

Documentacao ndo abrangida por
regulamento arquivistico (e pelo RAS)
(numero 2 do artigo 2.° da Portaria n.°
112/2023)

Autarquias locais (municipios e freguesias)
Entidades intermunicipais

AssociacOes de municipios e de freguesias
Servigos municipalizados ou intermunicipalizados
Empresas locais

Administracao Local (AL)

‘2A- de 02023

Relatorio de Avaliacao
Simplificado (RAS)

Documentacao produzida previamente a
entrada em vigor da Portaria n.° 112/2023
e abrangida pela Portaria n.° 412/2001 e
alterada pela Portaria n.° 1253/2009.
(numero 1 do artigo 2.° da Portaria n.°

112/2023) ‘

Autarquias locais (municipios e freguesias)

Servicos municipalizados quando integrados na
estrutura organica dos Municipios

utubr© s

Portaria n.© 112/2023

Documentacao produzida a partir de 24 de
outubro.

(artigo 5.° da Portaria n.° 112/2023 e
numero 1 do artigo 2.° do regulamento
anexo a Portaria n.° 112/2023)

Autarquias locais (municipios e freguesias)
Entidades intermunicipais

Associacdes de municipios e de freguesias
Servigos municipalizados ou intermunicipalizados

Empresas locais C L@V
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A DGLAB no apoio aimplementacao e aplicacao da Portarian.® 112/2023

Realizacdo de 2 webinars Reunides de apoio técnico (Apoio na elaboracao de RADAS)
“Esclarecimentos sobre a
1 3

aplicacao da Portaria n.2
12/2023” em junho de 202

Producao e atualizacao
Apoio na elaboracao do RAS das FAQ sobre a Portaria

para a Administracao Local n.2 112/2023

Realizacao de 4 webinars
Perguntas e respostas sobre a Apoio a mapeamentos (de

Portaria n.2 112/2023” no Portaria n.2 112/2023 planos de classificacao, balcdes
primeiro trimestre de 2024 de atendimento online...)

Analise de propostas de Resposta a _ . Producgao e atualizagdo das
minutas de Autos de Eliminac3o duvidas de [ Analise tecnica de ] FAQ sobre o RAS para as

o

e Autos de Entrega Autos de Eliminagao Autarquias Locais

classificacao

Realizag3o de 2 sess3o de Resposta a duvidas Atualizacdo da tabela anexa a Portaria
trabalho setorial da e questdes sobre a na sua vertente de classificacao e @ cl@Vv
Comunidade CLAV Portaria articulagao com a Lista Consolidada oLl




Ciclo de webinares sobre a Portarian.© 112/2023

Webinar “Esclarecimentos sobre

~
B

a aplicacao da Portaria n.2 WEBINAR

112/2023” em Junho de 2023 Esclarecimentos sobre a aplicacio da Portaria
112/2023-

2 sessoes
480 participantes

Municipios - 5 de junho de 2023
Freguesias - 20 de junho de 2023
'

Webinar “Perguntas e respostas

o
BN

SO bre d PO rta ria n. o 1 12/2023” * PAT — Programa de Apoio Técnico DGLAB
no primeiro trimestre de 2024 ClLQVY @ S,
~ @ ok
(follow up das sessdes SO s ST e

anteriores)

4 sessoes

650 participantes Videos das sessoes disponiveis em Conhecer CLAV

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de- @ Cl@QV
formacao-e-de-apoio/ iy

-
\_



https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-formacao-e-de-apoio/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-formacao-e-de-apoio/

~
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Requisitos dos sistemas de
informacgao: ponto de vista dos

12 Sessdo
26 de setembro de 2024

utilizadores
130 participantes online /

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/sessoes-de-trabalho

Conclusoes da 12 sessao

\

6

/

Requisitos dos sistemas de
informacao: ponto de vista das

2.9 sessdo \

18 de outubro de 2024

empresas de software
O participantes presenciais/
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https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/sessoes-de-trabalho/

Ciclo de sessdes de trabalho setoriais Comunidade CLAV

/ 392 Sessdo \

5 de novembro de 2024
A Portaria n.® 112/2023: um ano

depois, que balango?”
\350 participantes presenciais / online/

COMUNIDADE CLAY
SESSAQ DE TRABALHO

APortaria .2 112/2023: um ano depois,
que balango? e

............




Davidas de classificacédo e outras questdes sobre a aplicacédo dos instrumentos

Portarian.2112/2023

- N.° . " . Nota Nota DF
Cddigo P Nivel Titulo Descricao PCA DF
99 | Referencia : PCA
508 respostas 1 Actividades desportlvas
Apoio a iniciativas promovidas
(Portaria n lo) 112/2023) 1 3 por entidades externas 10 E
.=
2 3 Apoio ao desporto escolar 10
3 3 Comemoracdes e homenagens 10
Estudos e projectos para
4 3 ; 5 C
desenvolvimento do desporto
banas de calendarizacéo de 3 E
uais de actividades 5 e}
Cédign Titulo Descrigio PCA Fmﬂ‘:ep"&mem DF Dono PN rcelares de 5 E
15020302 |Avaliachodesistemas ... ... ... |Apreciacéo, verificacdo e medicdo periodica do impacto dos objetivos alcancados | 10 Fo4 8 iniciativas 5 E
pelo sistema na prossecucéo das metas organizacionais. Inicia com a definicéio anuais de 5 c
de métodos e técnicas de avaliacéo e termina com a producéo de recomen-
dacdes. Incluiarecolha, o tratamento & a analise de dados e identificacéo de torios parcelares de
roblemas ou opertunidades ainda néo detetadas. i 3 E
p p actividades
. . 3 Seguros desportivos 3 E
150.20.303 | Monitorizac&o de atividades. .. .. ... ... | Controlo sistematico das acdes e atividades. Inicia com a sistematizac&o dos 5 Fo4 — —
dados e termina com o reporte. Inclui anélise, conferéncia e processamento 1 Actividades turisticas
dos dados. 3 Cedéncia de instalacdes 3 E
3 Contactos com agentes e 5 E
150.20.400 [ Acompanhamento da execucéo orcamental | Elaboracéo periodica de instrumentos de controlo e monitorizacdo da execugéo 10 FO4 promotores turisticos
orcamental para salientar os principais pontos evolutivos a nivel dos montantes 14 3 Planos anuais de actividades 5 c
or¢ados e executados dos documentos de gestéo corrente da entidade. Inicia
com arecolha de elementos e termina com o fratamento dos dados inseridos. 2 q . 59 A o/
Inclui elaboragéo de relatério, conferéncia e validagéo de dados e gestdo de Relatdrio de avalia ¢ao simp lificado ( RAS)
base de dados
15020401 | Acompanhamento de liquidacéo de entidades | Acompanhamento, no &mbito da fun¢&o acionista do Estado e do exercicio da 10 F04 Cc X
tutela financeira, da liquidacéo ou dissoluc&o de sociedades em que o Estado
participa direta ou indiretamente. Inicia com a comunicagéo da deciséio da
liquidacdo e termina com a comunicagéo da extingdo definitiva da pessoa
coletiva. Inclui troca de informagéo referente a definigdo dos liquidatérios, a
alienacéo de ativos, ao pagamento das dividas da sociedade, 4 cobranca de 1 6 1 t
créditos a apreciagéo e votacdo de prestagdo de contas anuais e de contas re S p o s a s
finais de liquidagéo e partilha e da celebrag&o dos autos de entrega do patri-
ménio residual das entidades extintas. ( RAS d a A L)
150.20403 | Caracterizag&o de recursos humanos . . . . | Sistematizacéo periddica de dados referentes 4 realidade social dos recursos| 10 Fo4 o X
humanos. Inicia com a recolha de dados e termina com a organizacéo e
tratamento de dados. Inclui compilag#o, carregamento, tratamento e remis-
séo de dados aos érgdos competentes. Inclui, ainda, para a elaboracdo do e
balanco social, a recolha de pareceres de comisses de trabalhadores e de ‘\:"’"":‘": "I;': “:“I_“\;‘"
organizacdes sindicais DA IIFCANACAD PUB.ICA




Producao e atualizacao de FAQ sobre a Portarian.® 112/2023 e o0 RAS para a
Administracao Local

Um novo site da DGLAB D Procurar
CLASSIFICACAO E AVALIACAO
DA INFORMACAO PUBLICA
@ CL@V e
Metodologia e projeto Formacao Recursos Comunidade CLAV Eventos Noticias Social CLAV

Inicio

Perguntas frequentes sobre a Portaria n.2 112/2023, de 27 de abril, que Aprova o
Regulamento para a Classificagdo e Avaliacdo da Informacgéo Arquivistica da
Administragdo Local

Perguntas frequentes

1. A tabela de selecdo anexa a Portaria n.2 112/2023 é igual a Lista Consolidadar................. 3

2./Quando’entra émvigora Portaria Nie A2 D02BP: et s S R s 3

Pagina Conhecer CLAV
Principal canal de comunicagao e divulgacao
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/

Newsletter CLAV
Comunicac¢ao de noticias e iniciativas sobre a
metodologia de classificacdao e avaliacao da
informacao

Documentos disponiveis em Conhecer CLAV
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-
de-formacao-e-de-apoio/

@ CLASS HICACAD L VAL AO
DA INFCRMACAD PU3.ICA


https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/subscricao-de-noticias-clav/

Atualizacao do Plano de classificacao e articulacado com a Lista Consolidada

1. Processos de negdcio (que nao constam na tabela de selecdo da Portaria n.2 112) que ja foram adicionados aos Planos de Classificacdao por entidades da AL

Cadigo e titulo do PN

Dono Participante
150.10.703 — Consulta publica de interessados X X
300.10.011 — Transagdo e transmissdo de bens e servicos criticos e de defesa e seguranca X X
300.20.401 — Delegacao de servicos publicos X X
350.10.202 - Liquidacdo de contribuicdo especial X
400.10.057 — Registo de denominacao de instituicdo ou estabelecimento de ensino X
450.20.001 — Reconhecimento de pessoas coletivas de utilidade publica X
500.10.304 - Controlo oficial por colheita de amostra X X
800.20.001 — Realizacao de estudos de investigacao basica X

Entidade proponente

DGLAB
CM Evora
CM Serta
CM Evora
CM Silves
GTIA-CLAV
GTIA-CLAV e DGLAB

CM Tavira

2. Processos de negdcio (que constam na tabela de selecdo da Portarian.2 112) em que ja foi adicionada (completada) informacao relativa a natureza de

intervencgao por parte das entidades da AL

Cadigo e titulo do PN

Dono Participante

150.10.001 — Definicdo de politicas globais X

Entidade proponente

CM Serta

clav

CLASS MICACAS

DA INFCRMAG A



Atualizacao do Plano de classificacao e articulacado com a Lista Consolidada

1. Entidade da AL apresenta a DGLAB uma proposta fundamentada de alteracao da Lista Consolidada;
2. DGLAB analisa o pedido e introduz a alteracao na Lista Consolidada,;
3. DGLAB comunica a entidade da AL a alteracao;

4. Entidade da AL introduz a alterac&o no plano de classificacao.

As alteracdes introduzidas sao validas apenas para a classificacado da informacao / documentacao.

Para efeitos de avaliac&o, as entidades tém de esperar pela atualizacao da Portaria, conforme
disposto no artigo 18.° do regulamento arquivistico.

Poav



1 processo de negdcio com os

o campos PCA e forma de
19 processos de negocio contagem do PCA diferentes 5 processos de negocio

com titulos diferentes com codigos diferentes

Diferengas entre a tabela anexa

Portaria n.2 112/2023 e a Lista
1 processo de negocio Consolidada muitos novos processos

com quartos niveis de negdcio na LC...

23 processos de negdcio
com diferen¢as no campo
descricao

@ CLASS HICAAD L VAL AD
DA INFCEMACAD PU3S.ICA



DGLAB: proximos passos

» Continuar a apoiar as entidades e o desenvolvimento da Comunidade CLAV.
» Canais de comunicacéao: Newsletter CLAV e site Conhecer CLAV.

» No final do ano de 2024, envio de oficio-circular as entidades da
Administracao Local a comunicar as atualizacoes do plano de classificacao e
alertar para as alteracoes a Lista Consolidada.

> A partir de 2025, inicio do trabalho de atualizacéo dos valores da tabela de
selecao, anexa a Portaria n.° 112/2023, juntamente com municipios, grupos de
trabalho e redes.
> A atualizacao sera efetuada através da publicacédo de nova Portaria.

@ CLASS HICAGAD L AVALMCAO
DA INFCEMACAD PU3.ICA



Estamos disponiveis para as mudancas e os desafios da implementacéao
da Portaria n.° 112/2023.
Contem connosco!

@ CLASS HICACAD L VAL AO
DA INFCEMACAD PU3.ICA

clav@dglab.gov.pt
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