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1.Introducao

2017-Aceitacao da
submissao
eletronica de
documentos de
Urbanismo e

2016-Inicio da
aplicacao Mydoc e
do PCIAL. Exigéncia

de formacao de
processos.

2022- Servicos em
linha e Geoportal

2023- Portarian.®
112/2023: Lista
Consolidada

Balcdo Unico



2. 0 que é a Lista Consolidada e quais saos os
seus fundamentos metodologicos ?

2011-

Macroestrutura
Funcional/MEF

2014-Projeto ASIA
(Avaliagao
Suprainstitucional
da Informacéo
Arquivistica)

2013-Projeto de
Harmonizacao de
processos de
negocio

Elaboracao prépria a partir de DGLAB, 2024

2018- Plataforma
CLAV
(Classificacao e
Avaliagao de
Informacao
Publica)

2017- Lista

Consolidada (LC)

2023-Portaria
123/2023- aprova o
Regulamento Para
a Classificagéo e

Avaliacao da
Informacéao
Arquivistica da
Administracao
Local




2. 0 que é a Lista Consolidada e quais saos os
seus fundamentos metodologicos ?

Informacgao arquivistica publica

Documentos e dados produzidos, recebidos e
acumulados pela Administracdgo Publica no

exercicio das suas competéncias ou actividades, e
registada em suportes analogicos e digitais.

Elaboracdo prépria a partir de DGLAB, 2007; Lourenco e Penteado, 2016 e
Corujo, 2023

«Estrutura hierarquica de classes que
representam as funcoes, subfuncoes e
processos de negocio executados pela
Administracao Publica, contemplando a
sua descricao e avaliacao. Pretende servir
de referencial ao desenvolvimento de
instrumentos organizacionais ou
pluriorganizacionais para a classificacao e
avaliacdo da informacao publica (PC e
TS)».

FT 2



2. 0 que é a Lista Consolidada e quais saos os
seus fundamentos metodologicos ?

O plano de classificacdo dai resultante decorre de uma «abordagem suprainstitucional e transversal,
materializada numa estrutura funcional e hierarquica, com classes que representam as fungées e 0s processos
de negdcio executados pela Administracdo Publica» (Lourenco et alli 2019);

O mesmo instrumento reune a classificacdo e a avaliagdo. O conhecimento das acdes de destino final pelos
produtores desde o momento da sua criacao permite responsabiliza-los pela gestao da informacao arquivistica.



3.0 que é aPortarian.?112/2023 de 27 de
abril

g: A avaliacao é feita a priori, isto €, antes da producao;
A classificacao e a avaliagcao estao associadas, no momento da
$ producao € aposta a classificacao, a que corresponde um prazo de

conservacao e um destino final.

V A documentacao produzida antes da entrada em vigor, em 24 de
outubro, é avaliada através de RAS e de RADA



4. Quais foram os procedimentos seguidos
pelo Municipio de Sines?

Aplicaca
ode . - L.
negdcio * Os gestores de procedimento sao responsaveis

pela criagao, classificacao e numeragao dos
Brocessos no sistema de gestao documental,
€m CoOmMo a sua associagao com outros

processos;

Aplicaca ) ) o )
o da * Dois procedimentos com classificagao

negocio automatica;

Gestao

° . z
Documental Os documentos entrados/criados atraves da

aplicagao de atendimento sao classificados
"LC automaticamente e podem gerar processos;

* Atraves do modulo de Atendimento na Intranet,
os pedidos internos criados sao classificados
automaticamente e podem gerar processos;

TR
Aplicags S + As APN do ERP permitem/obrigam &
ode classificagéo, por exemplo o Sistema de Gestao

negécio de de Obras Particulares obriga; enquanto de
ool Sistema de Gestao Comercial da Agua, o
permite, mas nao obriga.




4. Quais foram os procedimentos seguidos
pelo Municipio de Sines?

Classificacao e formacao de processos
pelos gestores de procedimento

Classificacao e formacao de processos
automaticos através da parametrizacao




4. Quais foram os procedimentos seguidos

pelo Municipio de Sines?

Auto de eliminacgéo
n.©1/2023, 192,38
metros lineares;

Néo foi ainda
necessariaa
produgdode um
Relatério de
Avaliagéao
Simplificada;

Dificuldades na
criagcdo de tipologias
de ocorréncia;

O processo é
entendido como um
agregadorde
documentos, sendo
o documento ainda a
unidade de
informacéao dos
sistemas;

Ig':"\

O cumprimento das
acdes de destino
final previstas na
Portaria112/2023

ainda nao é possivel;

1

Ainformacéo
produzidafica
guardada no servidor
de ficheiros, que
permite uma
acessibilidade
permanente;

i
“4la

Nao hatransferéncia
dainformagéo que é
considerada de
conservagao
permanente para
repositérios
confiaveis, nem é
possivelainda
elaborar autos de
eliminacado nem
eliminar ficheiros.



4. Quais foram os procedimentos seguidos
pelo Municipio de Sines?

Funcoes mais representadas (mais de 500

Processos de negécio na Camara ocorréncias)
Municipal de Sines (SGD)

9; 4%

\

= Total de processos de negdcio
= 300 =350 =450 =500 =950
= Processos de negdcio com mais de 500 ocorréncias

300.
ADMINISTRAGAO DE
DIREITOS, BENS E
SERVICOS

350. 450.
ADMINISTRAGAO RECONHECIMENTOS
FINANCEIRA E PERMISSOES

500. SUPERVISAO, 950.
CONTROLO E ADMINISTRAGAO DA
RESPONSABILIZACA PARTICIPACAO
0 CivICA




4. Quais foram os procedimentos seguidos

pelo Municipio de Sines?
P 5 P

100. Ordenamento Juridico e Normativo

1o 128
” 126
30 4063
13 1048

400. Prestacao de Servigos de Identificagcao e Registo 9 109
450.Reconhecimentos e permissoes 30 3418
500. Supervisao, Controlo e Responsabilizacao 7 722

550. Execucao de Operacoes de Seguranca, Protecdo ou Defesa 2 18

600. Administracéo da Justica 15 24
650. Prestacao de servigos de protecao e Inclusado Social 5 301
700. Prestacao de Cuidados de Saude 4 68

710. Prestacao de Servigcos de Higiene e Salubridade Publicas 7 517

750.Prestacao de Servigcos de Ensino e Formacao 8 299

800. Prestacao de Servicos Técnicos e Cientificos, Investigacao e
Desenvolvimento 4 23

850.Execucao de Programas e de Agées de Incentivo 5 93

900. Protocolo, Dinamizagao e Comunicacao Institucional 14 218

950. Administracao da Participagao Civica 8 595



5. As dificuldades e os desafios da

aplicacao

Organizacao

Mudangas de procedimentos administrativos e
arquivisticos de acordo com uma abordagem
inter e suprainstitucional da producgéo e gestéo
da informagé&o arquivistica baseada na gestéao
processual;

T, ne
A

° Miane

Gestao da mudanga, desde o topo a base, um
processo iniciado e dificilmente terminado, a
exigir melhorias continuas;

Formagéao continua de utilizadores e gestores
dainformacéao, adaptada as necessidades;



5. As dificuldades e os desafios da

aplicacao

Aplicacao do instrumento

Adequacao das aplicacoes informaticas a
gestao por processos;

Necessidades de avaliagao e selecao de
informacao arquivistica e respetiva
interoperabilidade e capacidade de migracao
de dados fiaveis, sem interrupcao da cadeia de
valor arquivistico, para repositérios confiaveis,
ainda a aguardar resposta;

cb

Dificuldades na produgao e implementacao do
Plano de preservacgao Digital.



“l 6. Consideracoes finais

* A aplicacao da Portaria n.? 112/2023 nao foi uma novidade nem significou uma
rutura nos procedimentos;

 APortarian.®112/2023 € um instrumento de gestao da informacao arquivistica
da Administracao Local exigente e desafiante, cuja base, a Lista Consolidada
deve ser constantemente melhorada e atualizada;

* Oportunidade para a modernizacao administrativa da organizacao a partir da
gestao eficiente da informacao arquivistica, que deve ser abracada e
incentivada pela gestao intermédia e de topo e concretizada por todos os
produtores de informacao;




6. Consideracoes finais

Os objetivos ultimos serao sempre o
servico ao cidadao e a preservacao
da informacao arquivistica nuclear
para a organizacao e para as
comunidades que a geraram.
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