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Gestão de coleções 
Políticas e Normas 



Políticas de 
Coleções 

• O que são? 

• O que refletem? 

• Qual o seu ponto de partida? 

• O que devem conter? 

• Dão origem a quê? 

• Quem as utiliza? 

• Como as podemos consultar? 

• Para que servem afinal? 



Política de gestão 

• Sustentada pela Missão do Museu; 

• Parte de um diagnóstico da coleção do museu; 

• Deve abordar as questões relativas a: 

• Desenvolvimento; 

• Documentação; 

• Acessibilidade; 

• Conservação; 

• Deve ser um único documento; 

• Deve ser um documento público; 

• Deve dar as respostas para as questões de 
documentação e utilização das coleções. 



Desenvolvimento Documentação Acessibilidade Conservação 

Política de gestão de coleções 

Missão do Museu 

Plano e estratégia de documentação 

Fonte: BSI PAS197 - Code of practice for cultural collections management 

NORMALIZAÇÃO 





Estrutura de 
dados 

Procedimentos 

Normas Técnicas (Genéricas) 

Normas Técnicas (Específicas) 

Terminologia 



OAI-PHM 

ISO 5964:1985 
EAD 

ISAD(G) 

ISAD (CPF) 

MARC 

FRBR 

museumdat 

MODS 

ISO 2788:1986  

MIDAS 

VRA 

Dublin Core 

NISO Z3919:2005  

CDWA 

JPG 

XML 

DOC SIG 

CIDOC - CRM 

Darwin Core 

SPECTRUM 

AAT 

EDM 

LIDO TIFF 
XLS 

Z39.50 





SPECTRUM 

• O que é o SPECTRUM? 

• É um software? 

• É um sistema de gestão de coleções? 

• É um computador dos anos 80? 

• É um avião? 

• Um projecto secreto de Elon Musk? 

• ... 

 



SPECTRUM 

• É uma norma gratuita e aberta que 
define e promove as melhores 
práticas na gestão e utilização das 
coleções em museus, arquivos, 
galerias e instituições similares. É 
uma norma gerida pela Collections 
Trust – www.collectionstrus.org.uk.  

 

• Em síntese, nas palavras de 
Gordon McKenna, é “a sabedoria 
destilada de uma comunidade”. 

http://www.collectionstrus.org.uk/


SPECTRUM - História 

• 1994 - 1ª versão do SPECTRUM (Alice Grant); 

• 1997 - 2ª versão do SPECTRUM (Jeff Cowton); 

• 2005 - 3ª versão do SPECTRUM (Gordon McKenna e Efthymia Patsatzi); 

• 2005 - SPECTRUM Partners Scheme; 

• 2007 - Atualização da 3ª versão SPECTRUM (3.1) - Revisiting Collections; 

• 2008 - Transição da MDA para a Collections Trust; 

• 2009 - Atualização da 3ª versão SPECTRUM (3.2) - novos requisitos de 
informação; 

• 2011 - 4ª versão do SPECTRUM (Alex Dawson e Susanna Hillhouse) 



SPECTRUM – versão 4 

• Fluxogramas de trabalho 

• Apêndice separado 
• Requisitos de informação 

• Licenças – Mais de 7000  

• Tradução para diversas línguas 
• PT-BR e PT-PT 



SPECTRUM - 
Procedimentos 

• 21 procedimentos; 

• 8 procedimentos primários; 

• Museum Accreditation Scheme UK 

• BSI PAS197 – Collections Management in Museum, 
Libraries and Archives 



SPECTRUM - Procedimentos 

• Pré-entrada 

• Entrada 

• Empréstimos (Entrada) 

• Empréstimos (Saída) 

• Incorporação 

• Controlo de inventário 

• Controlo de localização e 

movimentos 

• Transporte 

• Catalogação 

• Estado e verificação técnica 

• Conservação e cuidado de coleções 

• Gestão de riscos 

• Seguro e indemnizações 

• Controlo de Avaliações 

• Auditoria 

• Gestão de direitos 

• Utilização das coleções 

• Saída de objetos 

• Perda e danos 

• Desincorporação e abate 

• Documentação retrospetiva 

A itálico e sublinhado os 8 procedimentos primários.  



Entidades envolvidas no processo Procedimentos relacionados 

Descrição passo a passo do processo Requisitos de informação do procedimento 

SPECTRUM - Procedimentos 



SPECTRUM - 
Requisitos 

• Grupos de informação: 

• Objetos; 

• 229 unidades; 

• Procedimentos; 

• 142 unidades; 

• Referências; 

• 12 unidades; 

• Outros; 

• 93 unidades. 



SPECTRUM PT 

• Licença Internacional para o território Português – 
Museu da Ciência da Universidade de Coimbra; 

• Licença Internacional para o território Brasileiro - 
Secretaria da Cultura do Estado de S. Paulo; 

• Tradução do SPECTRUM e requisitos de 
informação; 

• Parceria com a Secretaria da Cultura do Estado de 
S. Paulo – Publicação do SPECTRUM PT; 

• Formação; 

• Promoção. 



SPECTRUM 
Implementação da norma 



Implementação 

• Porque implementar um procedimento? 

• Que decisões de política são necessárias? 

• Que recursos são necessários? 

• Quem o faz? 

• Quando o faz? 

• Qual(is) a(s) forma(s) de registo? 

• Que informação deve ser registada? 

• Qual o contexto legal aplicável? 

• Que intervenções são necessárias no objeto físico? 

• Que questões específicas levanta determinado 
procedimento? 

 







Desenvolvimento Documentação Acessibilidade Conservação 

 
•Pré-entrada 
•Entrada 
•Incorporação 
•Desincorporação e abate 

 
•Controlo de inventário 
•Controlo de localização e 
movimentos 
•Catalogação 
•Seguro e indemnizações 
•Controlo de avaliações 
•Auditoria 
•Gestão de direitos 
•Saída de objetos 
•Documentação 
retrospectiva 

 
•Empréstimos (Saída e 
entrada) 
•Utilização das colecções 

 
•Transporte 
•Estado e verificação 
técnica 
•Conservação e cuidado 
das colecções 
•Gestão de riscos 
•Perda e danos 

Estratégia e Plano de documentação 

Política de gestão de coleções 

Missão do Museu 

Fonte: BSI PAS197 - Code of practice for cultural collections management 



SPECTRUM Guias 
Técnicos 

• Fontes de aconselhamento para a implementação da 
norma; 

• 8 procedimentos primários; 

• Trabalho do GT-SIM (linha metodologias) em colaboração 
com o Museu da Ciência da Universidade de Coimbra; 

• Disponíveis em www.spectrum-pt.org.  

http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/


Metodologia 

• Primeira tradução bruta: 

• Revisão: 
• Adaptação terminologia; 

• Adaptação contexto nacional: 
• Legal; 

• Profissional; 

• Revisão; 

• Versão final: 
• 8 procedimentos primários 



Utilização 

• Contexto profissional: 
• Implementação de novos procedimentos na documentação em 

Museus; 

• Avaliação de procedimentos de documentação de Museus; 

• Contexto formativo: 
• Utilização em formação prática; 

• Instrumento de discussão teórica; 

• Metodologia de gestão d.e coleções 



Guias Técnicos 

• Catalogação 

• Controlo de localização e movimentos 

• Incorporação 

• Documentação retrospetiva 

• Entrada por empréstimo 

• Saída por empréstimo 

• Entrada de objetos 

• Saída de objetos 

• Publicadas no site do SPECTRUM PT e na BAD 

http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/01_Cat_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/02_LocMov_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/03_Incorp_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/04_DocRetro_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/05_EmpEnt_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/06_EmpSai_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/07_EntObj_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/08_SaiObj_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/08_SaiObj_SPECPT.pdf
http://www.spectrum-pt.org/
https://www.bad.pt/noticia/2017/04/03/guias-tecnicos-de-implementacao-do-spectrum-pt-uma-ajuda-adicional-para-a-implementacao-da-norma-spectrum/


SPECTRUM Guias 
Técnicos 

• Equipa de trabalho – tradução e localização: 
• Coordenação: Alexandre Matos 

• Colaboradores: 
• Ana Braga 

• Catarina Serafim 

• Cristina Cortês 

• Eugénia Correia 

• Juliana Rodrigues Alves 

• Leonor Calvão Borges 

• Olga Silva 

• Paula Moura 

• Paula Aparício 

• Rafael António 



SPECTRUM 
Desafios Futuros 



SPECTRUM 5.0 
http://collectionstrust.org.uk/spectrum/  

http://collectionstrust.org.uk/spectrum/
http://collectionstrust.org.uk/spectrum/


OBRIGADO 
alexandrematos@mac.com 


