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Gestao de colecoes




Politicas de
Colecoes

* Oquesao?

* O gque refletem?

* Qual o seu ponto de partida®?
* O que devem conter?

 D3do origem a qué?

* Quem as utiliza?

 Como as podemos consultar?

* Para que servem afinal?




Politica de gestao

» Sustentada pela Missao do Museu;
e Parte de um diagndstico da colecao do museu;

* Deve abordar as questoes relativas a:
* Desenvolvimento;
* Documentacao;
* Acessibilidade;

* Conservacgao;
* Deve ser um Unico documento;
* Deve ser um documento publico;

* Deve dar as respostas para as questdes de
documentacao e utilizacdao das colegdes.
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NORMVIALIZACAC)

Plano e estratégia de documentacao

DESENVOIVIMENTO DOCUMENtaGao Acessibilidade Consarzlgely

Politica de gestao de colecoes

Vissae do Viuseu

Fonte: BSI PAS197 - Code of practice for cultural collections management



NORMALIZAGAO
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SPECTRUM




SPECTRUM

Spectrum 4.0

Padrdo para gestdo
de colecbes de museus

* Oqueé o SPECTRUM? do Reino Unido
. (Collections Trust)
* Eum software?
E um sistema de gestdo de colecdes?
E um computador dos anos 807
e Eum avido?
Um projecto secreto de Elon Musk?

COLECAO GESTAO E DOCUMENTAGAO DE ACERVOS:
TEXTOS DE REFERENCIA
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SPECTRUM

 E uma norma gratuita e aberta que
define e promove as melhores
praticas na gestao e utilizacao das
colecdes em museus, arquivos,
galerias e instituices similares. E
uma norma gerida pela Collections
Trust — www.collectionstrus.org.uk.

* Em sintese, nas palavras de
Gordon McKenna, é “a sabedoria
destilada de uma comunidade”.

® 00 SPECTRUM PT | Norma de Gestdo de Colegbes e
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SPECTRUM no Brasil )

- [...]LNO momento, comemoramos a assinatura do termo em outubro passado a
icenca para Traducio e Locahzagao do SPECTRUM para o portugués do
Brasil, que contou com a presenca do CEO do Collections Trust, Nick Poole -
em passagem por Sao Paulo devido a um workshop sobre indicadores de
desempenho para museus [ﬁ)

Ler mais...



http://www.collectionstrus.org.uk/

SPECTRUM - Histodria

* 1994 - 12 versao do SPECTRUM (Alice Grant);

* 1997 - 22 versdao do SPECTRUM (Jeff Cowton);

e 2005 - 32 versao do SPECTRUM (Gordon McKenna e Efthymia Patsatzi);
e 2005 - SPECTRUM Partners Scheme;

* 2007 - Atualizacdo da 32 versdao SPECTRUM (3.1) - Revisiting Collections;
* 2008 - Transicao da MDA para a Collections Trust;

* 2009 - Atualizacdo da 32 versdao SPECTRUM (3.2) - novos requisitos de
informacao;

* 2011 - 42 versdao do SPECTRUM (Alex Dawson e Susanna Hillhouse)




SPECTRUM - versao 4

* Fluxogramas de trabalho
* Apéndice separado

* Requisitos de informacao
* Licencas — Mais de 7000

e Traducao para diversas linguas
* PT-BR e PT-PT




SPECTRUM -
Procedimentos Spectrum

The UK Museum Collections Management
Standard

e 21 procedimentos;

* 8 procedimentos primarios; SPECTRUM 4.0
* Museum Accreditation Scheme UK

* BSI PAS197 — Collections Management in Museum,
Libraries and Archives

Collections
rust




SPECTRUM - Procedimentos

* Pré-entrada o : o
* Conservacao e cuidado de colecdes

* Entrada * Gestdo de riscos

* Empréstimos (Entrada) * Seguro e indemnizacdes

* Empréstimos (Saida)  Controlo de Avalia¢cdes

* Incorporacéo e Auditoria

e Controlo de inventario * Gestao de direitos

« Controlo de localizacdo e * Utilizagao das colegbes
movimentos * Saida de objetos

« Transporte * Perda e danos

 Catalogacdo * Desincorporacao e abate

* Documentacdo retrospetiva

* Estado e verificacao técnica

A italico e sublinhado os 8 procedimentos primarios.



SPECTRUM - Procedimentos

Entidades envolvidas no processo Procedimentos relacionados

Descricao passo a passo do processo Requisitos de informacao do procedimento



SPECTRUM -
Requisitos

Spectrum

The UK Museum Collections Management

. = Standard
* Grupos de informacao:
e Objetos;
e 2279 unidades; SPECTRUM 4.0 Appendix 1 Information Requirements

* Procedimentos;

* 142 unidades;
* Referéncias;

* 12 unidades;
* Qutros;

* 93 unidades.




SPECTRUM PT

* Licenca Internacional para o territorio Portugués —
Museu da Ciéncia da Universidade de Coimbra;

* Licenca Internacional para o territério Brasileiro -
Secretaria da Cultura do Estado de S. Paulo;

* Tradugao do SPECTRUM e requisitos de
informacao;

e Parceria com a Secretaria da Cultura do Estado de
S. Paulo — Publicacao do SPECTRUM PT;

* Formacao;

* Promocao.

SPECTRUM PT | Norma de Gestéo de Colegées

Spectrum®

fipreseniacac 2

SPECTRUM - The UK Museum Management Standard é a norma de referéncia
na area da documentacao e gestao de colegoes de museus a nivel internacional.




SPECTRUM

Implementacao da norma




Implementacao

* Porque implementar um procedimento?

* Que decisoes de politica sao necessarias?

e Que recursos sao necessarios?

* Quem o faz?

* Quando o faz?

* Qual(is) a(s) forma(s) de registo?

* Que informacao deve ser registada®?

* Qual o contexto legal aplicavel?

* Que intervencoes sao necessarias no objeto fisico?

* Que questdes especificas levanta determinado
procedimento?



Pessoal do
Museu

Depositante

Pessoal do
Museu

yes




Pessoal do
Museu

Pessoal do
Museu

/o,

Depositante




*Pré-entrada

*Entrada

®Incorporagao
*Desincorporacao e abate

Desenvolvimento

Estratégia e Plano de documentacao

*Controlo de inventario *Empréstimos (Saida e
*Controlo de localizagao e entrada)

movimentos *Utilizagao das colecgoes
*Catalogacao

*Seguro e indemnizagoes

*Controlo de avaliagoes

*Auditoria

*Gestao de direitos

*Saida de objetos

*Documentagao

retrospectiva

Documentacgao Acessibilidade

Politica de gestao de colecoes

Missao do Museu

Fonte: BSI PAS197 - Code of practice for cultural collections management

*Transporte

*Estado e verificagcao
técnica

*Conservagao e cuidado
das colecgoes

*Gestao de riscos
*Perda e danos

Conservacao




Spectrum® Collections
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Catalogacao
Introdugdo

A Catalogagdo é a representacdo de todas as informagdes primdrias sobre 0s objetos de uma colegdo.
Sdo armazenadas em registos. Estes podem estar disponiveis numa base de dados, num ficheiro manual
de fichas ou em folhas soltas. Esses registos constituem o "catdlogo da colegdo”. Por norma, cada objeto
corresponde a um registo.

A informagdo guardada em cada registo é apresentada através de campos ou unidades de informacéo.
Cada elemento descritivo de informagdo, como sdo os casos da data de produgdo de um objeto ou ainda
do seu proprietario, sdo apresentadas em campos separados. Os registos poder-se-8o apresentar numa
gaveta, num catdlogo manual de fichas, ou num registo de entrada de um computador. Quando as
informagdes sdo representadas nesses campos, estas devem ser escritas de forma consistente, para
otimizar a construgdo dos indices: informagdo estruturada permite criar indices com facilidade, em ambos
sistemas, manual e computadorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ordem de insergdo
e, quando necessdria, a pontuagdo. A uniformizagéo dos dados a inserir é conhecida por “controlo da
terminologia®,

Porque a fazemos?

Catalogagdo é um procedimento primario da norma SPECTRUM e um requisito para o sistema de
Acreditagdo de Museus do Reino Unido. Permite ao museu:
* O armazenamento da informagdo: o catilogo permite tanto o acesso como a salvaguarda em
seguranga da informagdo sobre cada objeto da colegdo;
* A acessibilidade da informagdo: a informagéo apresenta-se estruturada no catalogo, de forma que
que possa ser pesquisada de forma fécil e segura.

A norma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que:
A informagéo obtida pelo processo de catalogacdo devera:
* Proporcionar um nivel de descrigdo suficiente para permitir a identificagdo de um objeto ou um
grupo de objetos e permitir diferencid-los de outros objetos similares,;
* Permitir dispor de um arquivo histérico relacionado com um objeto ou um conjunto de referéncias
cruzadas para as fontes onde a informagdo sobre esse objeto foi retirada e possa ser encontrada;
e Ser mantida num sistema, cujas funcionalidades de recuperagdo da informagdo permitam o
acesso utilizando indices, pesquisa por palavra solta, etc.

MUSEUVUDACIENCIA ‘ O_

SPECTRUM Guias
Técnicos

* Fontes de aconselhamento para a implementacao da
norma;

* 8 procedimentos primarios;

* Trabalho do GT-SIM (linha metodologias) em colaboracao
com o Museu da Ciéncia da Universidade de Coimbra;

Disponiveis em www.spectrum-pt.org.



http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/
http://www.spectrum-pt.org/

Spectrum® Collections
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Catalogacao
Introdugdo

A Catalogagdo é a representagdo de todas as informagdes primdrias sobre 0s objetos de uma colegdo.
Sdo armazenadas em registos. Estes podem estar disponiveis numa base de dados, num ficheiro manual
de fichas ou em folhas soltas, Esses registos constituem o “catilogo da colegdo”. Por norma, cada objeto
corresponde a um registo.

A informagdo guardada em cada registo é apresentada através de campos ou unidades de informagéo.
Cada elemento descritivo de informagdo, como sdo os casos da data de produgdo de um objeto ou ainda
do seu proprietdrio, sdo apresentadas em campos separados. Os registos poder-se-8o apresentar numa
gaveta, num catdlogo manual de fichas, ou num registo de entrada de um computador. Quando as
informagdes sdo representadas nesses campos, estas devem ser escritas de forma consistente, para
otimizar a construgdio dos indices: informagdo estruturada permite criar indices com facilidade, em ambos
sistemas, manual e computadorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ordem de insergdo
e, quando necessdria, a pontuagdo. A uniformizagéo dos dados a inserir é conhecida por “controlo da
terminologia®,

Porque a fazemos?

Catalogagdo é um procedimento primario da norma SPECTRUM e um requisito para o sistema de
Acreditagdo de Museus do Reino Unido. Permite ao museu:
+ O armazenamento da informagdo: o catdlogo permite tanto o acesso como a salvaguarda em
seguranga da informagdo sobre cada objeto da colegdo;
* A acessibilidade da informacgdo: a informagdo apresenta-se estruturada no catalogo, de forma que
que possa ser pesquisada de forma fécil e segura.

A norma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que:
A informagdo obtida pelo processo de catalogacdo devera:
« Proporcionar um nivel de descrigdo suficiente para permitir a identificagdo de um objeto ou um
grupo de objetos e permitir diferencid-los de outros objetos similares;
« Permitir dispor de um arquivo histérico relacionado com um objeto ou um conjunto de referéncias
cruzadas para as fontes onde a informagdo sobre esse objeto foi retirada e possa ser encontrada;
« Ser mantida num sistema, cujas funcionalidades de recuperagdo da informacgdo permitam o
acesso utilizando indices, pesquisa por palavra solta, etc.

MUSEUDACIENCIA By &___

Metodologia

Primeira traducao bruta:

Revisao:
* Adaptacao terminologia;
* Adaptacao contexto nacional:

* Legal;
* Profissional;

* Revisao;

* Versao final:
* 8 procedimentos primarios



Spectrum® Collections
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Catalogacao
Introdugao
u n ~Nd
A Catalogagdo é a representagdo de todas as informagdes primdrias sobre 0s objetos de uma colegdo.
Sdo armazenadas em registos. Estes podem estar disponiveis numa base de dados, num ficheiro manual U t I I I Z a Q a O
de fichas ou em folhas soltas, Esses registos constituem o “catilogo da colegdo”. Por norma, cada objeto
corresponde a um registo.

A informagdo guardada em cada registo é apresentada através de campos ou unidades de informacéo.
Cada elemento descritivo de informagdo, como sdo os casos da data de produgdo de um objeto ou ainda
do seu proprietdrio, sdo apresentadas em campos separados. Os registos poder-se-8o apresentar numa

gaveta, num catdlogo manual de fichas, ou num registo de entrada de um computador. Quando as ) CO ntexto prOfISSIOn a I :

informagdes sdo representadas nesses campos, estas devem ser escritas de forma consistente, para

otimizar a construgdo dos indices: informagdo estruturada permite criar indices com facilidade, em ambos ° | m plementagéo de novos proced | mentOS na dOCU mentagéo em
sistemas, manual e computadorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ordem de insergdo

e, quando necessdria, a pontuagdo. A uniformizagéo dos dados a inserir é conhecida por “controlo da M useu S;

terminologia®,

* Avaliacao de procedimentos de documentacao de Museus;

Porque a fazemos?

Catalogagdo é um procedimento primario da norma SPECTRUM e um requisito para o sistema de Y CO ntexto formativo:

Acreditagdo de Museus do Reino Unido. Permite ao museu:

* O armazenamento da informagdo: o catilogo permite tanto o acesso como a salvaguarda em ° Utl | iza gao em fo rmagéo prética .
seguranga da informagdo sobre cada objeto da colegdo; !
A acessibilidade da informagdo: a informagao apresenta-se estruturada no catalogo, de forma gue * |nstrumento de discussao teorica ;

que possa ser pesquisada de forma fécil e segura.

* Metodologia de gestao d.e cole¢des

A norma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que:
A informagdo obtida pelo processo de catalogacdo devera:
« Proporcionar um nivel de descrigdo suficiente para permitir a identificagdo de um objeto ou um
grupo de objetos e permitir diferencid-los de outros objetos similares;
« Permitir dispor de um arquivo histérico relacionado com um objeto ou um conjunto de referéncias
cruzadas para as fontes onde a informagdo sobre esse objeto foi retirada e possa ser encontrada;
e Ser mantida num sistema, cujas funcionalidades de recuperagdo da informagdo permitam o
acesso utilizando indices, pesquisa por palavra solta, etc.

MUSEUVUDACIENCIA s g G'—
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Catalogacao
Introdugdo

A Catalogagdo é a representagdo de todas as informagdes primdrias sobre 0s objetos de uma colegdo.
Sdo armazenadas em registos. Estes podem estar disponiveis numa base de dados, num ficheiro manual
de fichas ou em folhas soltas, Esses registos constituem o “catilogo da colegdo”. Por norma, cada objeto
corresponde a um registo.

A informagdo guardada em cada registo é apresentada através de campos ou unidades de informagéo.
Cada elemento descritivo de informagdo, como sdo os casos da data de produgdo de um objeto ou ainda
do seu proprietdrio, sdo apresentadas em campos separados. Os registos poder-se-8o apresentar numa
gaveta, num catdlogo manual de fichas, ou num registo de entrada de um computador. Quando as
informagdes sdo representadas nesses campos, estas devem ser escritas de forma consistente, para
otimizar a construgdio dos indices: informagdo estruturada permite criar indices com facilidade, em ambos
sistemas, manual e computadorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ordem de insergdo
e, quando necessdria, a pontuagdo. A uniformizagéo dos dados a inserir é conhecida por “controlo da
terminologia®,

Porque a fazemos?

Catalogagdo é um procedimento primario da norma SPECTRUM e um requisito para o sistema de
Acreditagdo de Museus do Reino Unido. Permite ao museu:
+ O armazenamento da informagdo: o catdlogo permite tanto o acesso como a salvaguarda em
seguranga da informagdo sobre cada objeto da colegdo;
* A acessibilidade da informacgdo: a informagdo apresenta-se estruturada no catalogo, de forma que
que possa ser pesquisada de forma fécil e segura.

A norma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que:
A informagdo obtida pelo processo de catalogacdo devera:
« Proporcionar um nivel de descrigdo suficiente para permitir a identificagdo de um objeto ou um
grupo de objetos e permitir diferencid-los de outros objetos similares;
« Permitir dispor de um arquivo histérico relacionado com um objeto ou um conjunto de referéncias
cruzadas para as fontes onde a informagdo sobre esse objeto foi retirada e possa ser encontrada;
« Ser mantida num sistema, cujas funcionalidades de recuperagdo da informacgdo permitam o
acesso utilizando indices, pesquisa por palavra solta, etc.

MUSEVUDACIENCIA —— e =
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Guias Técnicos

e Catalogacao

e Controlo de localizacao e movimentos

* |ncorporacao

* Documentacao retrospetiva

e Entrada por empréstimo

e Saida por empréstimo

 Entrada de objetos

* Saida de objetos

e Publicadas no site do SPECTRUM PT e na BAD



http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/01_Cat_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/02_LocMov_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/03_Incorp_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/04_DocRetro_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/05_EmpEnt_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/06_EmpSai_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/07_EntObj_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/08_SaiObj_SPECPT.pdf
http://www.bad.pt/noticia/wp-content/uploads/2017/04/08_SaiObj_SPECPT.pdf
http://www.spectrum-pt.org/
https://www.bad.pt/noticia/2017/04/03/guias-tecnicos-de-implementacao-do-spectrum-pt-uma-ajuda-adicional-para-a-implementacao-da-norma-spectrum/
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Catalogagdo S P ECT R U M G U | a.S

Introdugao

y 4 ]
A Catalogagdo é a representacdo de todas as informagdes primdrias sobre 0s objetos de uma colegdo.
Sdo armazenadas em registos. Estes podem estar disponiveis numa base de dados, num ficheiro manual e C n I C O S
de fichas ou em folhas soltas. Esses registos constituem o “catdlogo da colegdo”. Por norma, cada objeto
corresponde a um registo.

A informagdo guardada em cada registo é apresentada através de campos ou unidades de informacéo.
Cada elemento descritivo de informagdo, como sdo os casos da data de produgdo de um objeto ou ainda
do seu proprietdrio, sdo apresentadas em campos separados. Os registos poder-se-8o apresentar numa

gaveta, num catdlogo manual de fichas, ou num registo de entrada de um computador. Quando as ) Eq u i pa de tra ba I ho —_— trad ugao e Ioca I iza gao:

informagdes sdo representadas nesses campos, estas devem ser escritas de forma consistente, para

otimizar a construgdo dos indices: informagdo estruturada permite criar indices com facilidade, em ambos ° COO rd ena gé 0: Al exan d re M atOS
sistemas, manual e computadorizado. As regras devem definir as palavras a usar, a ordem de insergdo

e, quando necessdria, a pontuagdo. A uniformizagéo dos dados a inserir é conhecida por “controlo da o Co|a bo radores:

terminologia®,

* AnaBraga

Porque a fazemos?

. . .
Catalogagdo é um procedimento primario da norma SPECTRUM e um requisito para o sistema de Catarina Serafim

Acreditagdo de Museus do Reino Unido. Permite ao museu: ¢ Cristina Cortés
* O armazenamento da informagdo: o catilogo permite tanto o acesso como a salvaguarda em

. ;. .
seguranga da informagdo sobre cada objeto da colegdo; EUgema Correia

* A acessibilidade da informagdo: a informagdo apresenta-se estruturada no catalogo, de forma que * Juliana Rodri gues Alves
que possa ser pesquisada de forma facil e segura. . Leonor Calvio Borges
A norma minima para o procedimento de Catalogagdo, indica que: o Olga Silva
A informagéo obtida pelo processo de catalogacdo devera:
« Proporcionar um nivel de descrigdo suficiente para permitir a identificagdo de um objeto ou um ® Paula Moura
grupo de objetos e permitir diferencid-los de outros objetos similares; .

Paula Aparicio
* Permitir dispor de um arquivo histérico relacionado com um objeto ou um conjunto de referéncias

cruzadas para as fontes onde a informagdo sobre esse objeto foi retirada e possa ser encontrada; * Rafael Antomo
e Ser mantida num sistema, cujas funcionalidades de recuperagdo da informagdo permitam o
acesso utilizando Indices, pesquisa por palavra solta, etc.

MUSEUVUDACIENCIA —— g @ O__



SPECTRUM

Desafios Futuros




SPECTRUM 5.0

http://collectionstrust.org.uk/spectrum/



http://collectionstrust.org.uk/spectrum/
http://collectionstrust.org.uk/spectrum/

OBRIGADO

alexandrematos@mac.com



