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AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!



• Está instalado num edifício do século XIX, conhecido
como «Casa das Escadas Redondas» que serviu de
habitação a figuras ilustres da sociedade oliveirense;

• Foi recuperado e adaptado para Arquivo Municipal
com o apoio do PARAM;

• A inauguração ocorreu em 2009, no dia 16 de Maio,
durante as celebrações do dia da Cidade.

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!   



• Continuávamos a verificar algum desconhecimento do trabalho dos arquivistas e das funções de um
Arquivo, por parte da comunidade;

• A equipa do Arquivo Municipal teve, desde o seu início, consciência da necessidade de comunicar e
difundir o seu acervo documental e, até 2016, investimos no Serviço Educativo, na Extensão
Cultural, nas Redes Sociais, etc;

• Era imperioso passar a divulgação do acervo para um outro nível; 

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!   

Como surgiu a necessidade de um software de descrição



• O programa de GD-WF em utilização dava, apenas, resposta às necessidades internas;

• Dar visibilidade ao trabalho desenvolvido pelo Arquivo Municipal.

Fichas de descrição Documentos digitalizados Pedidos de consulta
Pedidos externos de 

reprodução

24  348 214 970 1 827 2 485

(Dados referentes ao período entre 2013 e final de 2016)

• Fomentar novos utilizadores.
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Como surgiu a necessidade de um software de descrição
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1. A criação de uma equipa com conhecimentos específicos, nomeadamente:

• Um técnico superior com formação em arquivo;

• Dois assistentes técnicos com formação em arquivo;

• Um técnico superior com formação em Informática.

2. Afetação de mais equipamento informático;

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Recursos necessários

3. Escolha de um Software para descrição arquivística.
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Depois de devidamente ponderado, a escolha do software recaiu sobre o AtoM, tendo em conta as suas
características:

• É um software livre;

• Elimina para sempre os custos em licenças de utilização e atualização;

• Acaba com as limitações de número de instalações ou de utilizadores;

• Ajustável a hardware inicial de poucos recursos;

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Escolha de Software
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• Possibilita a descrição conforme as normas internacionais;

• É uma solução Web, permitindo a difusão na Intranet e Internet;

• É uma aplicação flexível, “amigável” e intuitiva;

• AtoM permite a replicação de metadados, através do OIA-PMH

(integração no Portal Português de Arquivos e Portal Europeu de

Arquivos).

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Escolha de Software



• Visita a vários municípios (Vale de Cambra, Albergaria-a-Velha, Espinho);

• Participação em Workshops;

• Instalação do software e execução de testes;

• Formação aos trabalhadores;

• Criação da lista de correio AtoM-PT.
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Em termos de metodologia, este projeto passou por três fases.

Fase 1

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Implementação



• Criação de dois servidores AtoM (implementação recomendada pela Artefactual):

o De PRODUÇÃO, onde os utilizadores do Arquivo carregam e editam a informação;

o De CONSULTA, onde acedem os utilizadores internos da CM e o público na Internet.

(Periodicamente é replicada a informação do PRODUÇÃO para o CONSULTA)
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Fase 1

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Implementação



• Análise de orientações e normas;

• Selecção da documentação a descrever:

o Fundo da CMOA (livros de atas);

o Fundos privados da Foto Paúl, António César Guedes, Centro Vidreiro (acervo
fotográfico);

o Coleções – Bilhetes-postais e herbário do Parque de La Salette.

• Definição de regras (campos de preenchimento obrigatório, títulos atribuídos, zona de notas,
maiúsculas/minúsculas, etc.).

Fase 2
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Implementação



• Seleção e introdução da marca de água nos documentos digitalizados;

• Criação da instituição arquivística e respetiva história;

• Criação da estrutura classificativa;
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• Introdução da lista de assuntos;

• Criação dos registos de autoridade e respetiva história ou funções e atividades;

• Elaboração das fichas de descrição e respetiva ligação ao objeto digital.

Fase 3

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Implementação



AtoM

• 4 Utilizadores internos (2 editores / 2 administradores)

• 635 Registos de autoridade (571 Pessoas coletivas / 64 Singulares)

• 14 279 Objetos digitais

• 16 156 Descrições arquivísticas (11 587 Arq.Públicos / 3 523 Arq.Privados / 1 043 Coleções)

AtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Dados atuais

3282

2156

3934
3359

2018 2019 2020 2021

Evolução da Descrição Arquivística
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AtoMAtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Caracterização dos utilizadores

Ano N.º de Utilizadores Visualizações de página

2018 1 238 18 263
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AtoMAtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Caracterização dos utilizadores

Ano N.º de Utilizadores Visualizações de página

2019 2 910 19 103
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AtoMAtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Caracterização dos utilizadores

Ano N.º de Utilizadores Visualizações de página

2020 3 964 101 038
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AtoMAtoM │ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

Caracterização dos utilizadores

Ano N.º de Utilizadores Visualizações de página

2021 4 316 61 153



17

AtoM│ Aceder ao Arquivo, sem sair de casa!

https://arquivodigital.cm-oaz.pt/

Demonstração

https://arquivodigital.cm-oaz.pt/
https://arquivodigital.cm-oaz.pt/
https://arquivodigital.cm-oaz.pt/
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Obrigado pela vossa atenção!


