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Desde 2002 o SGC ajudou a automatizar a
forma como o Governo Regional dos Agores e
muitas outras organizacoes trabalham.

Mas, uma nova era se aproxima
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edoclink v8: a base do SIGI.GRA

* Novas funcionalidades
* Nova interface utilizador, mais intuitiva
* Orientado ao Processo Administrativo
* Padronizacao do plano de classificacao
e Auxilio ao utilizador com IA

* Gestao melhorada
* Instancia unica com separacao das Unidades Organicas
* Configuracao centralizada
* Definicao de processos multi-unidade com base em BPM

4 22° Encontro Regional BAD Agores © 2025 LINK CONSULTING. ALL RIGHTS RESERVED. LINK



Base Normativa do Plano de Classificacao

* Portaria n® 20/2025 de 12 de marco de 2025

* Reforca a coeréncia com normas hacionais e boas praticas arquivisticas
com maior alinhamento com orientacoes da DGLAB e CLAV
* Aprova a nova Tabela de Avaliacao, Selecao e Eliminacao Documental
* Define prazos de conservacao para cada tipologia documental

* Especifica quais documentos sdo para conservacao permanente e quais podem ser
eliminados apo6s o prazo legal.

* Estabelece novos modelos de Auto de Entrega e Eliminacao Documental

* Instrumento complementar na conformidade com RGPD, no ciclo de vida
dos documentos
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Como o edoclink v8 o faz: principais fases

1. Criacao do Plano de Classificacao, Prazos de Conservacao e
Destinos Finais, Categorias de Dados Pessoais

2. Aplicacao da classificacao aos documentos quando registados
* Uso de |A para classificacao e associacao de documentos a pastas

3. Tipologias de Processos Administrativos (Pastas): Compostas e
Simples

4. Elaboracao de Autos de Entrega e de Eliminacao, uso do e-ARK SIP
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onfiguracao do Plano Classificacao

+=) Plano de Classificacdo

Plana de Classificagio Editar Classifi Cacaﬁ -350.10.100

Plano de Classificagio inicial v
Classes Superiores

350.10 - Execugdo orgamental

Hierarquia de Classes o
. > 250- ADMIMISTRAG ADMINISTRAGAO DE REL Descricdo: Relativo as ativ Sim D eta lh e d a C I-a S S e :

[}

D Prefixo
= D » 300- ADMIMISTRAG ADMINISTRAQ,EO DE DIRE Descrigio: Relativo & aqui_ Sim T ,‘t l
C] ¥ 350- ADMINISTRAG. ADMINISTRAGAD FINANG _ Descricio: Relativo & exec Sim Sufixo I u O
C] v 10-Execugdo or. Exe¢ugio orgamental Descriio: Compreendea Sim Digite o 52U texto aqui D e S C ri g é O
gite o seute q -
a 0O 001 - Aherag. Altefacio orgamental Alterag&o orgamental Exe_ Sim Tulo i ~
C] 002 - Anteci Antécipagdo de duodécim. Descri¢io: Pedide para an, Antecipagdo de duodécim. Sim Liquidagiio de Imposto Sobre o Rendimer N Ota S d e a p l I C a g a O
B C] 100 - Liquid... Liquidag&o de Imposto So... Apuramento do rendiment. Declaragdo de IRS Impost... Sim
C] 1071 - Liquid. Liquidag&o de Impostao So. Descri¢o: Apuramento do. Declaragdo de IRC#Impost. Sim Descrigio - eoe
53
C] 203 - Liquid... Liquidag&o de Imposto Uni Descri¢o: Apuramento do. Declaragdo de IUC - Impos.. Sim Apuramento do Imposto Sobre o RendimeTu UE FESSUSS SIYUIETES [1FS) U0S SUJETI0S PasSIVos. IICid CONT & i ESeNagau o vecaratao anual de IRS pelos sujeitos
. . . assives ou mediante inicistiva da Administragao Tributaria, e termina com a notificagée do resuliado da liguidagdo. Inclui todos os procedimentos para liguidagae do
= [:] 300 - Liquid... Liguidagdo de Imposto So.. Descrigdo: Apuramento do.. Declaragdo de IVA - Impos... Sim e - i . X 5 ] v B = il
imposto, nomeadamente a validagdo da declaragdo e o cdlculo do imposto.
C] 501 - Liquid. Liquidag&o de contribuigd. Descricio: Apuramento do_ ADM - Assisténcia na Doe. Sim .
Notas de Aplicagio
C] 502 - Liquid. Liquidag&o de contribuigd. Descricio: Apuramento do_ CGA - Caixa Geral de Apos. Sim
Apuramento do rendimento tributével do regime simplificado
# C] 503 - Liquid... Liquidagdo de despesas d Descrigio: Processament Acidente de trabalho, liqui... Sim Apuramento do IRS consignado
C] 505 - Proces. Prodessamento de caugbes Descri¢io: Prestagio our Acionamento de garantia _ Sim
Exemplos de notas de Aplicagio
& C] 506 - Comp._ Conlparticipagio em desp.. Descrigio: Apuramento de..  ADM - Assisténcia na Doe._ Sim Digite 0 seu texto aqui
C] 508 - Proces. Processamento de indem . Descri¢io: Processament Compensagio por cessag... Sim
=]
O 509 - Proces. Prodessamento de remun. Descri¢io: Processament Abono de familia {process Sim Notas de Excluso
D )] 510 - Proces. Prodessamento de ajudas Descricéo: Processament Ajuda de custo (processa Sim 0 pagamente do imposte deve ser considerado em 350.30.001 — Cobranga de receitas e pagamento de despesas
D 511 - Restitu Resfituicio, reposicio & e Descricio: Apuramento de.. Guia de reposicao abatida . Sim A revisdo oficiosa da liquidagdo deve ser considerada em 350.10.515 — Revis3o de atos tributarios
=
== O 513-Anulag..  Anulacdo de valores Descri¢io: Processament... Anulagdo de direitos adua... Sim Termos de indice
C] 600 - Langa Lan¢amenio de receitas e Descricio: Registo da rece. Antecipagdo de duodécim. Sim Declaracéo de IRS
B Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Singulares, liquidagdo de
C] 700 - Liberta. Libertacdo de créditos Descricio: Requisicio me. Libertagio de crédite, pedi Sim IRS - Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Singulares
)] » 30-Gestdodate Ges! 3o da tesouraria Descriggo: Compreende o Sim Liquidago de IRS
. . . Nota de liquidacdo de IRS
C] » 400-PRESTAGAO DE. PRESTAGAD DE SERVIGO Descri¢io: Relativo a ativi Sim
Ativar
IMPORTAR I [ EXPORTAR l l CRIAR ” EDITAR ] I REMOVER GUARDAR
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Configuracao de Prazo e Destino Final
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Plano de Classificagio

Plano de Classificagio inicial

Nome

505 - Proces.

506 - Comp..

O
O
O
O
O
O
O
O
0
O
O
O
O
O
O
a
@]
@]
@]
O
O
O
O
O

b 250 - ADMINISTRAC..
» 300 - ADMINISTRAC..
w 350 - ADMINISTRAC..

v 10-Execugdoor..

001 - Alerag...

002 - Anteci...

100 - Liquid...

101 - Liquid...

203 - Liquid._

300 - Liquid...

501 - Liquid...

502 - Liquid._

503 - Liquid..

508 - Proces...
509 - Proces...
510 - Proces...
511 - Restitu...
513 - Anulag...
600 - Langa...
700 - Liberta...
» 30-Gestdodate..

» 400-PRESTAGAQ DE..

Plano de Classificagdo

Title

ADM\N\STRAQ,EO DEREL..
ADM\N\STRAQ,EO DEDIRE...
ADM\N\STRAQ,EO FINANC...
Execugdo orgamental
Alteragdo orgamental
Antecipagio de duodécim...
Liquidag&o de Imposto 5o...

Liquidag&o de Imposto So...

Liquidagdo de Impasto Uni

Liquidag&o de Imposto 5o...
Liquidag&o de contribuigs...
Liquidag&o de contribuigs...
Liquidag&o de despesas d...
Processamenta de caugbes
Comparticipagdo em desp..

Processamento de indem..

Processamento de remun...

Processamento de ajudas ...

Restituicdo, reposicio e re...
Anulagdo de valores
Langamento de receitas e .
Libertagdo de créditos
Gestdo da tesouraria

PRESTAGAQ DE SERVIGO..

Notas De Aplicagio Index Terms Ativo
Descrigdo: Relativo as ativ... Sim
Descrigdo: Relativo a aqui... Sim
Descrigdo: Relativo a exec... Sim
Descrigdo: Compreende a . Sim
Alteragdo orgamental Exe... Sim
Descrigdo: Pedido para an... Amecipagdo de ducdécim... Sim
Apuramento do rendiment... Declaragdo de IRS Impost... Sim
Descrigdo: Apuramento do..  Declaraglo de IRC#Impost..  Sim
Descrigio: Apuramento do._ Declaragdo de IUC - Impos..  Sim
Descrigio: Apuramento do..  Declaragdo de VA - Impos... Sim
Descrigée: Apuramento do... ADM - Assisténcia na Doe... Sim
Descrigio: Apuramento do._ CGA - Caixa Geral de Apos. Sim
Descrigdo: Processament Acidente de trabalho, liqui. Sim
Descrigéo: Prestagio our. Acionamento de garantia _ Sim
Descrigdo: Apuramento de..  ADM - Assisténcia na Doe.. Sim
Descrigio: Processament... Compensagdo por cessacg... Sim
Descrigo: Processament... Abono de familia (process.. Sim
Descrigdo: Processament... Ajuda de custo (processa... Sim
Descrigdo: Apuramento de... Guia de reposigdo abatida .. Sim
Descrigdo: Processament... Anulagio de direitos adua... Sim
Descrigio: Registo darece..  Antecipag8o de duodécim... Sim
Descrigdo: Requisi¢do me... Libertagdo de crédito, pedi..  Sim
Descrigdo: Compreende o .. Sim
Descrigdo: Relativo a ativi... Sim
IMPORTAR l [ EXPORTAR ] I CRIAR l [ EDITAR ] I REMOVER ]

Editar Classificagdo - 350.10.100

Nome (*}
PCA_T0A

Descrigdo

Conservar 10 Anos apés conclusdo do procedimento

Inicio de Contagem (%)

Data de fecho

Forma de Contagem do Prazo (*)
FCPO4

Number of Years (%)
10

Comments

Destino final definido no nivel superior

Destino final definido na pasta pai

Destino Final

E - Eliminag&o

RELAGOES ASSUN

CONSERVAGAO ADMINISTRATIVA [Jeel=S] OPERAGOES FILE TEMPLATES

Definicao da contagem de
prazo:

- Forma de contagem

- NOdeanos

5 PREDEFINIDOS

ar

Destino final:

Conservacao

Conservacao parcial
Conservacao por amostragem
Eliminacao
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Foco no Processo Administrativo

) edoclink 350.10.100/2025/1 seaen az0 @
@ e o ~ CIRCU\TO CONTEUDD RELAGOES ACESSOS CONSERVAGAQ ADMINISTRATIVA HISTORICO
— 9 Por configuracao, os

R . uusnfm;aa documentOS pOdem SO’ ) EFLUKOS [ ENTIDADES IOSUBPASTAS
Sa— v o e existir dentro de pastas i} (v)(e)(=)[a](r]

@, Pesquisa Avangada o Data de fecho prevista D Separador Cadigo Brimaica £ £adi Tina Na D ol bl A t a1 A A

- Acesso simplificado a
i ’ atividade na pasta

Do

Subject ¥ ltens por pégina

5
— '
c
Liguidagdo de IRS — Declarag&o Modelo 3, ano fiscal 2024
Entidades
] Atividade recente
B Formuldrios iV Comments I A pasta foi atualizada | Filipe Correia | 09/23/2025-11:53

| D A pasta foi criada

Processo de apuramento de IRS relativo ao ano de 2024, entregue pelo sujeito passivo em 2025.

By Geral ¥4 | ITc_\ui a d.eclar.acéo aTuaI,. ve.zlidacéo efgtuad_a {)ela AT.e nota de liguidagéo. . @ Pesqmsar ~
Circuito
(1 2 ©, = Auxilio de IA para associar
Registo Anélise Decisdo 'g Dados
documentos a pastas
@ e lastacto
o — ) Selecione a opgdo
Pasta pode circular L ——
pelos intervenientes Pl sey oo s
Unidade Dona
= cosa @ GUARDAR | [ oFiCIO ] [ INFORMAGAQ H ENVIO MAIL ] [ DOCUMENTO BASE ] !
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Com o (%) edoclink v8, mais do que uma
nova ferramenta de Gestao de Processos,
a base do futuro na gestao do espolio
documental administrativo no Governo
Regional dos Acores

LINK?






Getin
touch

Fernando Faria

Director, edoclink Product

Fernando.faria@linkconsulting.com
+351 310 000 249

LINKCONSULTING.COM

LINKA
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