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⚫ GUIA - GESTÃO DE INFORMAÇÃO E ARQUIVOS, LDA

⚫ Empresa fundada em finais de 2005 por 3 pós-graduados em 
Ciências Documentais - vertente Arquivo, pela Universidade dos 
Açores

⚫ OBJECTO: Custódia de arquivos, digitalização, microfilmagem, 
destruição confidencial de documentação e consultoria na àrea de 
informação e arquivo

⚫ Clientes em todas as ilhas dos Açores, na Madeira e Continente 

Quem somos 1
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Desde 2016 temos os nossos escritórios no

Nonagon - Parque de Ciência e Tecnologia de São Miguel 

Quem somos 2
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⚫ Formação, apoio e suporte

Arquivo e biblioteca

Consultoria 3
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⚫ Catalogação 

+ 29.000 registos criados

Captura e processamento de dados 4
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5Captura e processamento de dados

⚫ Digitalização: 

+ 875.000 páginas 
digitalizadas

- Seleção de zonas

- Recorte

- OCR
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Criação de variados 
tipos de outputs:

- Diferentes formatos

Para imagens 
matrizes ou 
derivadas

- Página total ou 
partes específicas da 
página (fotografias)

6Captura e processamento de dados
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Captura e processamento de dados 7

• Criação de metainformação

⚫ METS com:

⚫ metadata descritiva  o Dublin Core [DC] ou outro

⚫ metadata administrativa  o Premis [PREservation 
Metadata: Implementation Strategies]

⚫ Como extensão [objectCharacteristicsExtension] do 
Premis temos o MIX [Technical Metadata for Digital 
Still Images (ANSI/NISO Z39.87-2006)]

⚫ OCR > ALTO [Analyzed Layout and Text Object]
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Mobiliário e equipamento 8

• Biblioteca
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Mobiliário e equipamento 9

• Arquivo
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Mobiliário e equipamento 10

• Museu
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Mobiliário e equipamento 11

• Oficinas de conservação e restauro
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Produtos de conservação e restauro 12

Caixas acid free: + de 30.000 caixas 
fornecidas de diferentes tamanhos e 
tipologias 
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RFID 13
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Obrigado!

r.gaspar@guia-arquivos.pt
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