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ENQUADRAMENTO) E MISSAO DO ARQUIVO MUNICIPAL.



Papel Estratégico da Gestdo da Informacao

A GESTAO DA INFORMACAO A A gestdo da informacao & essencial para o bom
COMO FUNQAO E§TRATEGICA funcionamento , transparéncia e memoria coletiva das
DA ADMINISTRACAO LOCAL autarquias locais.

Organizacao e Acesso Eficiente

A Garantir a organizacéo, acessibilidade e preservacéo da
informacéo melhora a tomada de deciséo e 0s servigcos aos

cidadaos.

Valor Histérico e Cultural

A Ainformagdo municipal é um testemunho da evolugdo

territorial e cultural, ultrapassando o presente.

Desafios e Investimentos

A Investir em politicas arquivisticas, recursos humanos e

infraestrutura € vital para responder as demandas atuais.

Fontes: Patricio (2025); Silva (2000); Silvaet al. (2009); Slate e Minchew (2016).



O PAPEL DOS ARQUIVOS MUNICIPAIS NA
GOVERNACAO E NA MEMORIA COLETIVA

Transparéncia e Governacdo Democratica

- Os argquivos municipais asseguram o acesso a informacdo publica e promovem a

transparéncia dos actos administrativos.

Preservacdo da Memdria Local

- Guardam documentos histéricos que constituem fontes essenciais para a historia

e identidade coletiva local.

Desafios da Digitalizacao

- Os Arquivos enfrentam a preservacao digital, interoperabilidade dos sistemas e
sustentabilidade dos suportes digitais.

Papel Social e Educativo

- Promovem atividades culturais e educativas que valorizam o conhecimento

histérico e reforcam a coeséao social.

Fontes: Alvim e Patricio (2024); Alvim e Vidal (2019); Parent et al. (2021); Patricio (2025);
Silva et al. (2009); Slate e Minchew (2016).




Gestao e Preservacdo Documental

O ARQUIVO MUNICIPAL DE | N - ~
SES|MBRA ENQUADRAMENTO - O arquivo assegura a gestao, organl?a\ga.o e'c-onservagao de
INSTITUCIONAL E MISSAO documentos desde a fase corrente até a historica.

Servico Publico e Apoio Municipal

- Atua como servico interno para a camara e servico publico para

cidadaos, investigadores e interessados.

Valorizacdo da Memodria Coletiva

- Promove a preservacao do patrimoénio histérico local e desenvolve

atividades culturais e educativas.

Bem-vindo
Arquivo Municipal de Sesimbra ) 5
0 Wisso petiaa tu fuxo Compromisso com Boa Governacgao

- Contribui para a transparéncia, responsabilidade patrimonial e

desenvolvimento sustentavel do municipio .

Fontes: Alvim e Vidal (2019); CONARQ (2014); Patricio (2025); Silva et al.
(2009); Slate e Minchew (2016); Vitoriano (2021).


https://arquivo.cm-sesimbra.pt/

SERVICOS EXTERNOS AO SERVICO DA COMUNIDADE!



ATENDIMENTO GERAL E CONSULTA
PRESENCIAL DE DOCUMENTACAO

Servigo de Atendimento Aberto

- O arquivo oferece atendimento gratuito mediante apresentacao de
identificacado valida, disponivel presencialmente e a distancia para maior

acessibilidade.

Consulta Presencial de Documentos

- A consulta ocorre na sala de leitura com apoio de técnicos para

garantir uso adequado e suporte a investigacao.

Acesso a Documentacao Publica

- Os usuarios tém acesso a documentos publicos em espac¢o equipado
com computadores e catalogo digital conforme legislacdo em vigor.

Centro de Apoio a Investigacao

- O Centro de Documentacgao reune bibliografia local e fontes
arquivisticas para incentivar pesquisa e valorizagdo do patrimonio.




APOIO TECNICO,
PESQUISA ARQUIVISTICA
E REPRODUGAO DE
DOCUMENTOS

Apoio Técnico Especializado

- O arquivo oferece apoio técnico para localizar
documentos mesmo com informacdes limitadas, usando
conhecimento especializado e ferramentas arquivisticas.

Servico de Reproducdo de Documentos

- Os documentos podem ser reproduzidos em formato
digital ou papel, facilitando o acesso e preservacao dos
originais com pedidos fundamentados .

Apoio a Pesquisadores e Publico

- Servigco de atendimento personalizado a cidadéos,
investigadores e entidades parceiras, fortalecendo o papel
do arquivo enquanto mediador no acesso a informacao.




RECOLHA, INCORPORAGAO E VALORIZAGAO DE
ARQUIVOS DE INTERESSE HISTORICO

Processo de Recolha e Incorporacéo

- Os arquivos séao recolhidos de entidades publicas, privadas e particulares via
protocolos ou autos de doacgao, assegurando salvaguarda juridica e técnica.

Preservacao de Patrimonio Historico

- Aincorporacado de arquivos de interesse historico enriquece o acervo municipal e
preserva testemunhos da histéria local.

Exemplos Relevantes de Arquivos

- Arquivos como o Fundo da Casa da Mesquita ou a Colecdo de Rolos de Mdusica
Mecanica ilustram a diversidade e importancia dos fundos documentais
preservados.

Valorizacéo e Investigacao

- As acOes de recolha e incorporacdo promovem a investigacao histérica e valorizam
0 patrimonio documental local.




SERVICOS INTERNOS E GESTAO DOCUMENTAL MUNICIPALA



GESTAO DO ARQUIVO CORRENTE E
APOIO AOS SERVICOS MUNICIPAIS

Gestédo da Documentacao

- O arquivo municipal assegura a organizacéao, acessibilidade
e preservacao da documentacéo produzida pela autarquia.

Apoio aos Servi¢gos Municipais

- O arquivo colabora com servicos municipais, respondendo a
solicitacdes e oferecendo suporte técnico na gestao

documental.

Promocédo de Boas Praticas

- A promocdao de boas praticas contribui para eficiéncia
administrativa e reducao de riscos de perda de informacao.

Parceiro Estratégico da Administracao

- O arquivo facilita o acesso rapido e confiavel a informacao
para garantir a continuidade administrativa e qualidade do

servigco publico.




TRATAMENTO TECNICO
DOCUMENTALE SISTEMAS DE
INFORMACAO

Processo de tratamento documental

- Descreve fisicamente e intelectualmente os documentos

para facilitar o seu acesso e recuperacao.

Principais tarefas arquivisticas

- Inclui registo, classificacao, catalogacao, indexacéao,

arrumacao, conservacao e atualizacao de bases de dados.

Uso de sistemas de informacéao

- Sistemas digitais e catalogos melhoram a eficiéncia,
apoiam a pesquisa e atendem demandas administrativas

modernas.

Fundamento do funcionamento do arquivo
- O tratamento técnico assegura organizacao, integridade
e qualidade na disponibilizacdo da informacao

documental.



TRANSFERENCIA , ELIMINACAO E
SUSTENTABILIDADE DOCUMENTAL

Gestao do ciclo de vida dos documentos

- Transferéncia e eliminacdo séo etapas essenciais
para o ciclo de vida documental eficiente e

legalmente conforme.

Processo de higienizacao documental

- Remocéao de elementos metalicos e plasticos antes
da trituracdo garante seguranca e preparacao para

reciclagem.

Sustentabilidade e responsabilidade social

- Material triturado é doado, promovendo praticas
sustentaveis e reduzindo custos e espaco de

armazenamento.




PRESERVACAO, CONSERVACAO E RESTAURO DO PATRIMONIO)
DOCUMENTAL.



POLITICAS DE PRESERVACAO E
CONSERVACAO PREVENTIVA

Monitorizacdo Ambiental

- Monitorar constantemente as condicdes ambientais para preservar o patriménio

documental.

Controle Integrado de Pragas

- Implementar controle integrado de pragas para proteger documentos contra
danos bioldgicos.

Higienizacéo e Avaliacéo

- Realizar higienizagao regular e avaliagGes peridédicas do estado de conservagao

do acervo.

Protecdo e Desinfestacdo de Novos Fundos

- Desinfestar e higienizar novos documentos para garantir protecdo das colecdes

existentes.




CONSERVAGCAO E RESTAURO:
PRINCIPIOS E PRATICAS

Principios da Conservacao

- Intervencdo minima, reversibilidade e respeito pela integridade dos documentos

sdo essenciais para a conservacao responsavel.

Avaliacdo Técnica Detalhada

- Cada intervencao inicia com uma avaliacdo técnica minuciosa e é acompanhada

por relatérios e registos fotograficos .

Objetivos do Restauro

- Estabilizar documentos , melhorar legibilidade e garantir preservacdo sem

comprometer a autenticidade historica.
Compromisso Etico e Técnico

- O restauro exige conhecimento especializado, rigor técnico e respeito pelo valor

patrimonial Unico dos documentos.

Fontes: International Council on Archives [ICA] (1996); Ritzenthaler (2010).



CASO PRATICO: TOMBODA'\VILA E I
TRESLADO DO TOMBO) DE:SESIMBRA"

Restauro do Tombo da Vila

- O pergaminho do Tombo da Vila apresentava manchas,
rasgdes e deformacdes, tratados com limpeza mecanica e

hidratacdo controlada.

Intervencao no Treslado do Tombo

- O manuscrito em papel de 1728 precisou de
estabilizacao, reparo de rasgos e acondicionamento

adequado para a sua preservacao.

Preservacdo da Memoria Historica

- As técnicas aplicadas garantem a autenticidade e
legibilidade, assegurando a continuidade da memaria

administrativa e historica.
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ARQUIVO, COMUNIDADE: E VALORIZACAO) CULTURALL



ACOMPANHAMENTO DE
ESTAGIOS CURRICULARES
E VOLUNTARIADO

C No ambito do nosso compromisso com a
comunidade , o Arquivo Municipal disponibiliza -se
para acolher e acompanhar estagios curriculares e
atividades de voluntariado na area das Ciéncias
Documentais.

C Esta iniciativa visa proporcionar uma experiéncia
pratica e enriquecedora a estudantes e interessados,
contribuindo para a sua formacéo e para a
valorizacdo do patrimonio documental.




SERVIGO EDUCATIVO E
MEDIACAO CULTURAL

Aproximacdo a Comunidade

- O servico educativo liga o arquivo a comunidade ,
valorizando o patriménio documental e promovendo a

sua conservacao.

Programacao Diversificada

- Atividades variadas incluem oficinas praticas,
metodologias participativas e uso de meios

audiovisuais para diferentes idades.

Parcerias Educativas

- Colaboragcdes com escolas, universidades e
instituicdes fortalecem a literacia histoérica, cultural e

patrimonial.




PROJETOS DE PROXIMIDADE
E INOVACAO EDUCATIVA

Iniciativas Criativas de Proximidade

V Projetos como Bibliotecas de Praia e Ecobiblioteca unem

patriménio documental com expressao artistica local.

Atividades Ludicas e Educativas

V Jogos de memoria, puzzles historicos e oficinas promovem

0 contacto divertido com a historia local.

Articulacdo Analdgico -Digital

V Arquivo Quebra -Cabecas combina formatos digitais e
analogicos para incentivar literacia digital e valorizacéo

cultural.

Relacdo Comunitaria e Memoéria

V Projetos fortalecem a ligacao afetiva da comunidade com a

sua memoaria coletiva e espaco publico.



PROJETOS DE PROXIMIDADE
E INOVACAO EDUCATIVA




IMPACTO DO ARQUIVO
MUNICIPAL NO
DESENVOLVIMENTO LOCAL
CONCLUSAO

Contribuicdo para Desenvolvimento Local

A O arquivo municipal melhora a eficiéncia administrativa e

promove a transparéncia na governacéo local.

Preservacdo da Memoaria Coletiva

A O arquivo valoriza o patriménio documental, preservando

a histoéria e identidade cultural da comunidade.

Desafios Contemporaneos

A Os arquivos enfrentam desafios de digitalizacéo e
sustentabilidade para continuar relevantes na era atual.

Importancia do Investimento

A Investir na gestdo da informacéao fortalece a
administracdo publica e valoriza a historia local.






