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Crédito da imagem 0 he Businessmen, 1947. Témpera.de ovo sobre painel de madeira.

“A DEMOCRATIZACAO EFETIVA MEDE-SE SEMPRE POR ESTE CRITERIO
ESSENCIAL: A PARTICIPACAO E O ACESSO AO ARQUIVO, A SUA CONSTITUICAO
E A SUA ’NTERPRETA?AO.’I DERRIDA, JACQUES. MAL DE ARQUIVO: UMA IMPRESSAO FREUDIANA, 2001.
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ENQUADRAMENTO E MISSAO DO ARQUIVO MUNICIPAL



Papel Estratégico da Gestao da Informacao

A GESTAO DA INFORMACAO * A gestdo da informacéo é essencial para o bom
COMO FUNCAO ESTRATEGICA funcionamento, transparéncia e meméoria coletiva das
DA ADMINISTRACAO LOCAIJ autarquias locais.

Organizacao e Acesso Eficiente

* Garantir a organizacao, acessibilidade e preservacdo da
informacdo melhora a tomada de decisdo e os servicos aos

cidadgos.

Valor Histérico e Cultural

* Ainformagdo municipal é um testemunho da evolugéo

territorial e cultural, ultrapassando o presente.

Desafios e Investimentos

* Investir em politicas arquivisticas, recursos humanos e

infraestrutura é vital para responder as demandas atuais.

Fontes: Patricio (2025); Silva (2000); Silva et al. (2009); Slate e Minchew (20186).



O PAPEL DOS ARQUIVOS MUNICIPAIS NA
GOVERNACAO E NA MEMORIA COLETIVA

Transparéncia e Governacao Democratica

- Os arquivos municipais asseguram o acesso a informagédo publica e promovem a

transparéncia dos actos administrativos.

Preservacao da Meméria Local

- Guardam documentos histéricos que constituem fontes essenciais para a histéria

e identidade coletiva local.

Desafios da Digitalizacao

- Os Arquivos enfrentam a preservacgédo digital, interoperabilidade dos sistemas e

sustentabilidade dos suportes digitais.

Papel Social e Educativo

- Promovem atividades culturais e educativas que valorizam o conhecimento

histérico e reforcam a coesdo social.

Fontes: Alvim e Patricio (2024); Alvim e Vidal (2019); Parent et al. (2021); Patricio (2025);
Silva et al. (2009); Slate e Minchew (2016).




O ARQUIVO MUNICIPAL DE

SESIMBRA: ENQUADRAMENTO

INSTITUCIONAL E MISSAO

Bem-vindo
Arquivo Municipal de Sesimbra

0 nosso passado tem futuro

~ INDICES DESTAQUES MA

Gestao e Preservacao Documental

- O arquivo assegura a gestao, organizagdo e conservagao de

documentos desde a fase corrente até a histdrica.

Servico Publico e Apoio Municipal

- Atua como servigo interno para a cdmara e servigo publico para

cidadaos, investigadores e interessados.

Valorizacao da Memoria Coletiva

- Promove a preservacdo do patrimonio histérico local e desenvolve

atividades culturais e educativas.

Compromisso com Boa Governacao

- Contribui para a transparéncia, responsabilidade patrimonial e

desenvolvimento sustentavel do municipio.

Fontes: Alvim e Vidal (2019); CONARQ (2014); Patricio (2025); Silva et al.
(2009); Slate e Minchew (2016); Vitoriano (2021).


https://arquivo.cm-sesimbra.pt/

SERVICOS EXTERNOS AO SERVICO DA COMUNIDADE



ATENDIMENTO GERAL E CONSULTA
PRESENCIAL DE DOCUMENTACAO

Servico de Atendimento Aberto

- O arquivo oferece atendimento gratuito mediante apresentacdo de
identificagdo vélida, disponivel presencialmente e a distdncia para maior

acessibilidade.

Consulta Presencial de Documentos

- A consulta ocorre na sala de leitura com apoio de técnicos para

garantir uso adequado e suporte a investigagéo.

Acesso a Documentacao Publica

- Os usuéarios tém acesso a documentos publicos em espaco equipado

com computadores e catédlogo digital conforme legislagdo em vigor.

Centro de Apoio a Investigacao

- O Centro de Documentagéo retne bibliografia local e fontes

arquivisticas para incentivar pesquisa e valorizacdo do patriménio.




APOIO TECNICO,
PESQUISA ARQUIVISTICA
E REPRODUCAOQO DE
DOCUMENTOS

Apoio Técnico Especializado

- O arquivo oferece apoio técnico para localizar
documentos mesmo com informagées limitadas, usando

conhecimento especializado e ferramentas arquivisticas.

Servico de Reproducao de Documentos
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- Os documentos podem ser reproduzidos em formato
digital ou papel, facilitando o acesso e preservacdo dos

originais com pedidos fundamentados.

Apoio a Pesquisadores e Publico

- Servico de atendimento personalizado a cidadéos,
investigadores e entidades parceiras, fortalecendo o papel

do arquivo enquanto mediador no acesso a informacéo.




RECOLHA, INCORPORACAO E VALORIZACAO DE
ARQUIVOS DE INTERESSE HISTORICO

Processo de Recolha e Incorporacao

- Os arquivos sdo recolhidos de entidades publicas, privadas e particulares via

protocolos ou autos de doacédo, assegurando salvaguarda juridica e técnica.

Preservacao de Patrimoénio Histérico

- Aincorporacado de arquivos de interesse histérico enriquece o acervo municipal e

preserva testemunhos da histoéria local.

Exemplos Relevantes de Arquivos

- Arquivos como o Fundo da Casa da Mesquita ou a Colegcdo de Rolos de Mdusica
Mecénica ilustram a diversidade e importdncia dos fundos documentais

preservados.

Valorizacao e Investigacao &;'/

- As acbes de recolha e incorporagdo promovem a investigagcdo histérica e valorizam ///

o patriménio documental local.




SERVICOS INTERNOS E GESTAO DOCUMENTAL MUNICIPAL



GESTAO DO ARQUIVO CORRENTE E
APOIO AOS SERVICOS MUNICIPAIS

Gestao da Documentacao

- O arquivo municipal assegura a organizacdo, acessibilidade

e preservagcdo da documentacdo produzida pela autarquia.

Apoio aos Servicos Municipais

- O arquivo colabora com servicos municipais, respondendo a
solicitagées e oferecendo suporte técnico na gestao

documental.

Promocao de Boas Praticas

- A promog¢éo de boas praticas contribui para eficiéncia

administrativa e redug¢do de riscos de perda de informacéo.

Parceiro Estratégico da Administracao

- O arquivo facilita o acesso rapido e confidvel a informagédo
para garantir a continuidade administrativa e qualidade do

servigo publico.
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TRATAMENTO TECNICO
DOCUMENTAL E SISTEMAS DE
INFORMACAO

Processo de tratamento documental

- Descreve fisicamente e intelectualmente os documentos

para facilitar o seu acesso e recuperacgao.

Principais tarefas arquivisticas

- Inclui registo, classificagdo, catalogacdo, indexagéo,

arrumacéo, conservacgao e atualizacdo de bases de dados.

Uso de sistemas de informacao

- Sistemas digitais e catdlogos melhoram a eficiéncia,
apoiam a pesquisa e atendem demandas administrativas

modernas.

Fundamento do funcionamento do arquivo
- O tratamento técnico assegura organizacdo, integridade
e qualidade na disponibilizagdo da informagdo

documental.



TRANSFERENCIA, ELIMINACAO E
SUSTENTABILIDADE DOCUMENTAL

Gestao do ciclo de vida dos documentos

- Transferéncia e eliminagdo sdo etapas essenciais
para o ciclo de vida documental eficiente e

legalmente conforme.

Processo de higienizacio documental

- Remoc¢édo de elementos metélicos e plasticos antes
da trituracdo garante segurancga e preparacdo para

reciclagem.

Sustentabilidade e responsabilidade social

- Material triturado é doado, promovendo praticas
sustentaveis e reduzindo custos e espaco de

armazenamento.




PRESERVACAQO, CONSERVACAO E RESTAURO DO PATRIMONIO
DOCUMENTAL




POLITICAS DE PRESERVACAO E
CONSERVACAO PREVENTIVA

Monitorizacao Ambiental

- Monitorar constantemente as condi¢Ges ambientais para preservar o patrimdénio

documental.

Controle Integrado de Pragas

- Implementar controle integrado de pragas para proteger documentos contra

danos biolégicos.

Higienizacado e Avaliacao

- Realizar higienizacdo regular e avaliagées periédicas do estado de conservacdo

do acervo.

Protecao e Desinfestacdo de Novos Fundos

- Desinfestar e higienizar novos documentos para garantir protecdo das colecées

existentes.



CONSERVACAO E RESTAURO:
PRINCIPIOS E PRATICAS

Principios da Conservacao

- Intervencdo minima, reversibilidade e respeito pela integridade dos documentos

sdo essenciais para a conservacdo responsavel.

Avaliacao Técnica Detalhada

- Cada intervencgéo inicia com uma avaliagdo técnica minuciosa e € acompanhada

por relatérios e registos fotograficos.

Objetivos do Restauro

- Estabilizar documentos, melhorar legibilidade e garantir preservacdo sem

comprometer a autenticidade historica.
Compromisso Etico e Técnico

- O restauro exige conhecimento especializado, rigor técnico e respeito pelo valor

patrimonial inico dos documentos.

Fontes: International Council on Archives [ICA] (1996); Ritzenthaler (2010).



CASO PRATICO: TOMBO DA VILA E
TRESLADO DO TOMBO DE SESIMBRA

Restauro do Tombo da Vila

- O pergaminho do Tombo da Vila apresentava manchas,
rasgbes e deformacdes, tratados com limpeza mecénica e

hidratacdo controlada.

Intervencao no Treslado do Tombo

- O manuscrito em papel de 1728 precisou de
estabilizacdo, reparo de rasgos e acondicionamento

adequado para a sua preservagao.

Preservacao da Memoria Histoérica

- As técnicas aplicadas garantem a autenticidade e
legibilidade, assegurando a continuidade da memoria

administrativa e historica.




ARQUIVO, COMUNIDADE E VALORIZACAO CULTURAL



ACOMPANHAMENTO DE
ESTAGIOS CURRICULARES
E VOLUNTARIADO

U No &mbito do nosso compromisso com a
comunidade, o Arquivo Municipal disponibiliza-se
para acolher e acompanhar estagios curriculares e
atividades de voluntariado na drea das Ciéncias

Documentais.

U Esta iniciativa visa proporcionar uma experiéncia
prética e enriquecedora a estudantes e interessados,
contribuindo para a sua formagéo e para a

valorizagdo do patriménio documental.



SERVICO EDUCATIVO E
MEDIACAO CULTURAL

Aproximacdo a Comunidade

- O servico educativo liga o arquivo a comunidade,
valorizando o patriménio documental e promovendo a

Sua conservagéo.

Programacao Diversificada

- Atividades variadas incluem oficinas praticas,
metodologias participativas e uso de meios

audiovisuais para diferentes idades.

Parcerias Educativas

- Colaboracées com escolas, universidades e
instituicées fortalecem a literacia histérica, cultural e

patrimonial.




PROJETOS DE PROXIMIDADE
E INOVACAO EDUCATIVA

Iniciativas Criativas de Proximidade

v' Projetos como Bibliotecas de Praia e Ecobiblioteca unem

patrimdénio documental com expressao artistica local.

Atividades Ludicas e Educativas

v Jogos de membria, puzzles histéricos e oficinas promovem

o contacto divertido com a histéria local.

Articulacdo Analégico-Digital

v' Arquivo Quebra-Cabecas combina formatos digitais e
analdgicos para incentivar literacia digital e valorizagcao

cultural.

Relacdo Comunitaria e Memoria

v Projetos fortalecem a ligagdo afetiva da comunidade com a

sua memoria coletiva e espaco publico.
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PROJETOS DE PROXIMIDADE
E INOVACAO EDUCATIVA




IMPACTO DO ARQUIVO
MUNICIPAL NO
DESENVOLVIMENTO LOCAL
CONCLUSAO

Contribuicao para Desenvolvimento Local

» O arquivo municipal melhora a eficiéncia administrativa e

promove a transparéncia na governagao local.

Preservacao da Memédria Coletiva

» O arquivo valoriza o patriménio documental, preservando

a histdria e identidade cultural da comunidade.

Desafios Contemporaneos

» QOs arquivos enfrentam desafios de digitalizacdo e

sustentabilidade para continuar relevantes na era atual.

Importancia do Investimento

* |nvestir na gestdo da informacéao fortalece a

administragdo publica e valoriza a histdria local.



Porque um arquivo
acessivel nao
guarda apenas o
passado: constroi
cidadania no
presente e abre
possibilidades para
o futuro.

A partir do pensamento de Jacques Derrida
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